Zakladni Skola a Matefrska skola Horni BeneSov, okres Bruntal, pfispévkova organizace

A4

Vnitrni rad skolni druziny

7 s v

I. Poslani skolni druziny

- ve dnech skolniho vyucovani tvofi mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné

- neni pokracovanim skolniho vyucovani, provadéné cinnosti vychazeji z pozadavkl a zasad
pedagogiky volného ¢asu

- zabezpecovat zdjmovou cinnost, odpocinek a rekreaci zak(

- mimo cinnost vychovné vzdélavaci plnit ¢asteéné také funkci socialni, tzn. dohled nad zaky
po urcitou dobu pred nebo po ukonceni vyucovani
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Prihlasovani a odhlasovani zaka

- 1) Zaka do SD ptihlasuje zakonny zastupce preddnim fadné vyplnéného zapisového listku
s uvedenim rozsahu dochdazky a zpUsobu odchodu Zaka z druziny.
- 2) O prijeti Z4ka do SD rozhoduje feditel koly.
- 3) Odhld3eni zaka ze SD oznami zakonni zastupci pisemnou formou vychovatelce/vychovateli.
- 4) O vyloueni #aka z dochdazky SD rozhodne Feditel $koly na zakladé navrhu vychovatelky/e.
- 5) Pokud ma Zak odejit jinak nezZ je uvedeno v zapisovém listku ¢i s jinou osobou nez obvykle,
sdéli rodice tuto skute¢nost vychovatelce/vychovateli vidy pisemné (listek, SMS, aj.).

Kritéria pro pfijeti zaki do SD

- podminky pro pFijeti zdka do SD stanovuje Feditel $koly na zakladé téchto kritérii:

- pisemna prihlaska podana zakonnym zastupcem v fadném terminu

- spInéni kritéria pro pFijimani déti do SD do vy3e stanovené kapacity volnych mist

- nastane-li skuteénost, 7e zdjem o pfijeti Zaka do SD je vy33i neZ umoZfiuje celkova kapacita
90 déti, jsou stanovena tato kritéria:

- prfednostné se pfrijimaji zaci 1.,2. a 3.tfidy

- Zaci dojizdéjici

- Zaci 4. a 5.tridy

- déti zaméstnanych zakonnych zastupct

- z kapacitnich diivod(i nemusi byt do SD zafazen:

- Zaka, jehoz zakonny zastupce Cerpa materskou nebo rodi¢ovskou dovolenou

- 23k, ktery soustavné nebo vyrazné porusuje pravidla chovani

- 74k, jeho? zakonni zastupci nezaplatili Uplatu na éaste¢nou Uhradu neinvestiénich nakladd SD
(8kolné SD)

Il. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaka a jejich zakonnych zastupci ve $kole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht

Zaci maiji pravo:

- byt informovani o vSech planovanych ¢innostech
- vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti a jejich ¢innosti a prace,
pficemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.



Podminkou podani vSech navrh je slusnd a kulturni dstni ¢i pisemna forma.

- na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili

- na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, ndboZenstvi, na odpocinek a poskytnuti zakladnich
psychohygienickych podminek

- na nedotknutelnost svého majetku

- byt sezndmeni se viemi pravidly se vztahem k jejich pobytu a €innosti ve SD

- napit se, kdykoliv maji Zizeni, svac¢it mohou mezi jednotlivymi ¢innostmi v prostoru k tomu
uréeném.

ZAaci jsou povinni:

- fadné dochazet do SD, pokud jsou fadné prihlaseni pFihlaskou

- nahlasit vychovatelce/vychovateli sv(ij odchod ze SD, pokud zak odchdazi sém nebo v doprovodu
rodicl

- dodrzovat R4d gkolni druziny, predpisy, pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byl
seznameni

- zjisti-li ztratu nebo poskozeni osobni véci, tuto skutecnost ohlasit vychovatelce/vychovateli v den,
kdy ke ztraté doslo

- pfi vSech Cinnostech zachazet se vSemi druzinovymi i Skolnimi potfebami Setrné, udrzovat své
misto i ostatni Skolni prostory v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim. Po ukonceni
zaméstnani vse po sobé uklidit

- ohlasit pfipadny uraz ihned po jeho vzniku. Pokud Zak opusti po Urazu budovu skoly
bez nahlaseni, nemusi byt Uraz povazovan za skolni

- chovat se k sobé ohleduplné, pratelsky, slovné ani fyzicky neubliZovat svym spoluzakiim

Ill. Prava a povinnosti zakonnych zastupct Zaka a pravidla o vzajemnych vztazich zakonnych
zastupca zaku s pedagogickymi pracovniky

Zakonni zastupci nezletilého zaka maji pravo:

- na informaci o prlibéhu a vysledcich ¢innosti a chovani svych déti
- vyjadfovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zdlezitosti ¢innosti jejich déti,
pricemz jejich vyjadreni musi byt vénovana nalezita pozornost

Zakonni zastupci nezletilého zaka jsou povinni:

- sledovat veskeré zaznamy v elektronické podobé a pisemné informace, které dité prinasi ze SD
a tyto vidy podepsat

- na vyzvani vychovatelky/vychovatele nebo feditele se osobné ztc¢astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se chovani zaka

- informovat skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZi Zdka nebo jinych zavaznych
skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh jeho dochazky do skolni druziny

- sdélit vychovatelce/vychovateli rozsah dochazky zéka a zptsob odchodu z druZiny — tyto Udaje
zaznamenat do zapisového listku

- omlouvat nepfitomnost Zaka ve Skolni druzZiné pouze pisemné. Pouze pisemné rovnéz oznamovat
odchylky od pravidelné a dohodnuté (uvedené v zapisovém listku) dochazky ¢i zmény ve zplsobu
odchodu

- nevstupovat do mistnosti SD pfi pfichodu i odchodu #4ka (rodice ¢ekaji na Z4ka pred vchodem
do budovy skoly, v pfipadé nepftiznivého pocasi na chodbé $koly) z hygienickych divodi



- dodrzovat rezim Skolni druziny (doby urcené k vyzvedavani zaka)

- pfi svévolném poskozeni majetku skoly i Skolni druziny Zakem zajisti po dohodé s feditelem Skoly
¢i vychovatelkou/vychovatelem uhradu, opravu ¢i naklady na opravu poskozené véci

- pfi ndhlém onemocnéni 7aka zajisti osobni vyzvednuti zaka ze SD

- zajistit v€asné vyzvednuti 7aka ze SD, tj. do ukonéeni jejiho provozu a v pFipadé pozdé&jsiho
vyzvednuti sepsat s vychovatelkou/vychovatelem Zépis o vyzvednuti Zika ze skolni druZiny
po ukonéeni jejiho provozu
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Spoluprace pedagogickych pracovniki a zakonnych zastupcti zaka

- vychovatelé seznami s Rddem $kolni druZiny prokazatelnym zptisobem zdkonné zastupce

- Vnitini fad urduje pravidla provozu SD, stanovuje rezim provozu SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a zdkonné zastupce zaka

- vychovatelé jsou podle potieby ve spojeni se zakonnymi zastupci zaku

- zavainé vychovné potize zakl napomahaji fesit s vychovatelkou/vychovatelem a podle stupné
zavaznosti i s tridni ucitelkou, zastupkyni reditele, popf. s feditelem Skoly. Z jednani se pofizuje
zapis

IV. Vymezeni doby ¢innosti skolni druZiny

- bezprostfedné pred nebo po skonceni vyucovani a pfed odchodem Zaku ze Skoly
- pfi organizovani akci ve volnych dnech
- v dobé, kdy neprobiha skolni vyucovani

V. Organizace provozu v dobé skolniho vyuéovani

- ranni druZina 06:00 — 07:45

- odpoledni druzina 11:30 — 16:00 ( patek 15:30)

- ve volnych dnech (napt. fed. volno, zacatek a konec skolniho roku — v rozsahu schvaleném
feditelstvim skoly)

ReZzim dne

11:40 —12:30 obéd, hygiena

12:30—13:30 odpocinkové ¢innosti, zdjmova ¢innost

13:30 - 15:00 skupinova prace, vytvarna Cinnost, sportovni aktivity, vychazka, pobyt venku
15:00 — 16:00 svacinka, ptiprava na vyucovani, individualni prace s détmi, hry

Za provoz a organizaci SD zodpovida vedouci vychovatelka.

VI. Doba vymezena pro dalsi aktivity

- evidence dochazky je vedena na samostatnych tiskopisech

VII. UZivani mistnosti, tj. zakladni lokalizace skolni druZiny

1. oddéleni p. vych. Nikola Demirkol — pfizemi, budova 1. stupen, max. 30 déti
2. oddéleni p. vych. Tatdna Knapova — pfizemi, budova 1. stupen, max. 30 déti
3. oddéleni p. vych. Michal Blazek — budova SJ, max. 30 déti



Budou vyuzivany i dalsi prostory Skoly (odborné ucebny, télocviény, hfisté, hudebna, u¢ebna
informatiky a atd.). Podminkou je faddné a prokazatelné seznameni déti s riziky ¢innosti,

s bezpecnostnimi predpisy a provoznimi fady (zodp. vychovatel/ka, kontroluje vedouci vych.),
zaroven plati i vedkera ustanoveni $kolniho fadu pro zajisténi bezpeénosti provozu ve SD.

Zaci nelezou na stromy, bez vyslovného souhlasu vychovatelky/vychovatele nesmi cvidit na 7ddném
télovychovném naradi. Pfi hrach v pfirodé je zakdzdno pouzivat klacky, noze, tyce a jiné ostré
prfedméty. Zaci maji zdkaz manipulovat s okny a elektrickymi spotfebici. Zaci nesmi bez souhlasu
vychovatelky/vychovatele sami otevirat hlavni dvere zdkonnym zéstupctm ¢i cizim lidem. Pro préci
s vypocetni technikou plati provozni fad ucebny informatiky.
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VIIl. Zplsob prihlasovani Zzaka k dochazce do $kolni druziny, odhlaseni ¢i vylouéeni zaka ze $kolni
druziny

- Zaka k dochazce do skolni druziny pfihlasuji rodi¢e nebo jeho zakonny zéstupce

- pfihlaska se poddava odevzdanim zapisového listku pfislusnému pedagogovi (vychovatel/ka), ktery
je zaklada do pedagogické dokumentace

- pfi volné kapacité zafizeni o zarazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly

- rodi¢e mohou zaka odhlasit z dochazky do skolni druziny pisemnym oznamenim pfislusnému
pedagogovi (vychovatel/ka), ktery jej zalozi k zapisovému listku

- z dochdazky do Skolni druziny m(zZe byt feditelem na navrh vedouci vychovatelky vyloucen Zak,
ktery opakované zasadnim zplsobem narusuje ¢innost zafizeni, ohroZuje bezpecnost svoji a svych
spoluzakd, nerespektuje ustanoveni vnitfniho fadu skolni druziny (tomuto kroku musi pfedchazet
projednani situace s rodici Zaka, rozhodnuti musi byt vydano pisemnou formou)

IX. Ustanoveni o platbach zakonnych zastupcti za pobyt Zaka v SD

- vySe mésicni Uplaty za pobyt ditéte ve Skolni druziné je stanovena feditelem Skoly na 250 K¢
na dité, dalsi upravy budou zverejnény dodatkem k Vnitfnimu radu skolni druziny

- poplatek se bude strhavat ze Skolni pokladny kazdy mésic (zari — ¢erven)

- v pripadé ukonceni dochazky do skolni druZiny se od nového nezapocatého mésice jiz nebude
poplatek ze skolni pokladny strhavat

- vybrané prostredky jsou uréeny ke kryti provoznich nakladt skolni druziny, ndkup hracek, her
a potreb pro zdjmovou ¢innost, vylety aj.

X. Podminky dochdazky do $kolni druziny, podminky a doba odchodu a vyzvedavani zaku, prevzeti
74k dochézejicich do SD od vyuéuijicich I. stupné

- zatizeni $kolni druziny je prednostné uréeno pro #aky 1.- 5. tfid ZS Horni Benesov

- v pfipadé nenaplnénosti je mozna dochazka zakd 6.- 9. tridy

- provoz ranni druziny probiha v 1. nebo 2. odd. SD ( budova 1.stupné)

- sluzby vychovatelek/vychovatell se fidi rozpisem pracovni doby (za zpracovani zodpovida vedouci
vychovatelka)

- vychovatelky/vychovatelé jsou pfitomni na pracovisti nejméné 15 minut pred zahajenim pracovni
¢innosti

- vychovatelka, kterd ma sluzbu od 6:00, odemyka vchod, zapisuje pfichazejici déti a dozird na déti
v oddéleni



Odpoledni druzina navazuje bezprostiedné na dopoledni vyucovani:

- vychovatelky/vychovatelé si prebiraji své déti u tfid a spolecné odchazeji do jidelny véetné déti,
které nechodi na obéd do Skolni jidelny

- dozor ve skolni jidelné po 4. vyucovaci hodiné prebird urcend pani vychovatelka/pan vychovatelce
(viz rozpis pracovni doby)

- z jidelny odchdazeji Zaci skolni druZiny spolecné se svou vychovatelkou/s vychovatelem, ktera plné
zodpovidad za jejich bezpecnost

X1. Odchod 74kt ze SD po ukonéeni zaméstnani

- Zaci odchdzeji domu ¢i za jinymi mimoskolnimi aktivitami vZzdy v hodinu, kterou maji uvedenou
v zapisovém listku
- individuaIni odchod (dojizdéjici Zaci, dochazka do ZUS apod. pak na zakladé pisemné Zadosti
rodicl, ktera je bud dlouhodoba ¢i s platnosti pro jednotlivé pripady, s vyslovnym poZzadavkem
k samostatnému odchodu z mista aktualni ¢innosti (park, htisté)
- v opaéném piipadé je Zak uvolnén aZ po pfichodu do zafizeni SD a v ¢ase uvedeném na zapisovém
listku
- mimo uréenou dobu muze 73k ze SD odejit jen za doprovodu zdkonného zastupce, pFipadné
na zakladé pisemné Zadosti — vychovatel/ka si musi ovéfit vérohodnost podpisu na Zadosti, napf.
podle podpisového vzoru, podpisu rodi¢t v deni¢ku (omluvenku si zaloZi do vlastni dokumentace)
XIl. Zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi 7aki ve SD a jejich ochrany p¥ed socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

- pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD vyuZiva pro svoji
¢innost i ucebny, fidi se prisluSnymi rady pro tyto ucebny

- vSichni zaci musi byt prokazatelné sezndmeni s obsahem Vnitiniho fadu skolni druziny (véetné
zaku, kteri v dobé pouceni nebyli pfitomni, stejné tak zZaci, ktefi byli do druziny pfijati dodatecné)

- vSichni Zaci, za podminek uvedenych v prfedchazejicim bodé, musi byt seznameni
s bezpeénostnimi predpisy a provoznimi fady viech prostor a zafizeni, které jsou pro ¢innost SD
vyuzivany

- pohyb Zakd mimo prostory skolni druZiny je povolen pouze se souhlasem prislusné vychovatelky/
vychovatele (prechazeni k ¢innostem — télocvicna, pocitac, u¢ebna, pfi odchodu do Satny)

- vychovatelé dbaji na bezpecnost a slusné chovani déti a jejich ochranu pred socialné-
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

- odchazi-li dité samostatné do $atny SD, vezme si své véci do rukou, pfechazi v papucich do $atny
v budové skoly, kde se prezuje, oblékne a odchazi doml, je pouceno jak prechazet vozovku, jak se
chovat na komunikacich

- $atnu SD odemyka a zamykd pani vychovatelka/ pan vychovatel — na ranni druZinu, pfi spole¢ném
odchodu a prichodu na vychazku a z vychazky

- vedouci vychovatelka planuje spole¢né s ostatnimi vychovateli v celoroénim planu prace SD pouze
takové Cinnosti, které neohroZuji bezpecnost a zdravi zak( a ke kterym maiji vSichni vychovatelé
odbornou a pedagogickou zpUsobilost

- pred zahajenim jakékoliv ¢innosti je povinnosti vychovatelek/vychovatell prekontrolovat
nezavadnost a bezpecnost vyuZivanych prostor( a zafizeni (zjisténé zavady, které nejsou schopni
ihned odstranit — prokazatelnym zplisobem neprodlené nahlasit feditelstvi Skoly), v takovém
pfipadé nelze zafizeni vyuzivat

- k ¢innosti se Zaky lze vyuZivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpeénost, zdravi



vsech pfitomnych
- vedouci vychovatelka zodpovida za prikazné seznameni rodi¢t déti s ustanovenimi Vnitfniho
fadu skolni druziny

Xlll. Pitny reZim

- neni zajistovan
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XIV. Postup vychovatelky/vychovatele pfi nevyzvednuti Zika

- pokud si rodice (zdkonni zastupci) nevyzvednou dité do konce provozni dob, bude nasledovat
telefonicka vyzva rodicim k vyzvednuti ditéte, Cislo je uvedeno na zapisovém listku

- nasleduje odchod ditéte se zodpovédnou osobou na adresu, kterd bude uvedena na vstupnich
dvefich

- v krajnim pfipadé bude ke spolupréaci pfizvana Policie CR a oddéleni péce o dité

XV. Doéasné umistovani #akd do SD, ktefi nejsou ptihlaseni (nap¥. pfi délenych hodinach)

- dité mGze byt docasné umisténo do SD v dobé, kdy je z rdiznych dGvodd cilené &i neplanované
pferusena vyuka

- pokud vedeni skoly nafidi mimoradny dohled nad Zaky, nesmi byt prfekro¢en maximalni povoleny
pocet déti v oddéleni (informace o poctu prokazatelnym zplsobem sdéli prislusny vychovatel/ka)

- v opacném pripadé zajisti dohled nad Zaky, podle poZadavk(l zodpovédny pedagogicky pracovnik
(vyucujici, TU apod.) feditelstvi Skoly, jednd se o planovanou ¢innost

XVI. Podminky spojovani ¢innosti jednotlivych oddéleni

- na nékteré ¢innosti Ize oddéleni spojovat — celodruzinové akce, v dobé, kdy je pocet zaki
v oddélenich maly

- spojovani je mozné i v dobé nepritomnosti nékoho z vychovatell, nesmi dojit k prekroceni
maximalniho povoleného poctu déti v jednom oddéleni SD

vrs ve

XVII. Dalsi éinnosti organizované SD ¢&i poradané v jejim ramci

- Ize uskutecriovat akce mimo stanovenou provozni dobu — vylety, sportovni a spolecenské akce

- akce musi byt v pfedstihu schvaleny vedenim $koly a uvedeny v tydennim planu prace SD

- podminkou konani je zajisténi pravidel BOZ a BOZP vsech ucastnikd, pfip. pisemny souhlas rodica

- pti akcich vykonnostniho charakteru je nezbytné pisemné prohlaseni rodic¢t ke zdravotnimu stavu
ditéte

XVIII. Styk s rodici

- pfi zahajeni nového $kolni roku jsou zakonni zastupci prokazatelné sezndmeni s fadem SD — u déti
1. tfid, zaroveri obdrii pisemné pokyny k ¢innosti SD

- na tfidnich schlzkdch maji rodice moznost Ustnich informaci o svém ditéti

- nahlé aktuality ¢i zmény je mozno denné konzultovat osobné s pani vychovatelkou/vychovatelem
pfi vyzvedavani zaka Ci si telefonicky domluvit schiizku

- Vnitini ¥ad SD je k nahlédnuti v kazdém oddéleni SD



XIX. Dokumentace ve SD

- Zapisové listky zaka podepsané zakonnymi zdstupci
- Tfidni knihy jednotlivych oddéleni

- Vnitini ¥4d SD

- Pouéeni o bezpe&nosti ve SD

-SVP pro SD

- Celoroéni plan ¢innosti

- Kniha Uraz(i umisténa ve skole

- Dochazkovy sesit na ranni druzinu

V Hornim Benesové dne 1. 9. 2025 Mgr. Zdenék Zanda
reditel Skoly



