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1 UVODNI USTANOVENI

Skolni tad upravuje vzajemné vztahy mezi détmi, zdkonnymi zastupci, provoznimi
a pedagogickymi pracovniky v prib&hu vzdélavani. Skolni ¥ad je vypracovan v souladu s §
30 odst. 1 a 3 zdkona ¢ 561/2004 Sb., o ptfedskolnim, zadkladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani, vyhlaskou €. 14/2015 Sb. o ptedSkolnim vzd€lavani ve
znéni pozd¢jsich piedpist a jinymi souvisejicimi normami, napi. zakonem ¢. 258/2000Sb.,
o ochrang vetejného zdravi, vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, zdkonem ¢.
117/1995 Sb., o statni socialni podpoie ve znéni pozdéjsich predpist.

2 PRAVAA POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI
VYCHOVY A VZDELAVANI

Ukolem institucionalniho pied$kolniho vzd&lavani je:

- dopliovat rodinnou vychovu

- pomahat =zajistit ditéti prostfedi s dostatkem mnohostrannych a pfiméfenych
podnéti k jeho aktivnimu rozvoji a uceni

- smysluplné obohacovat denni program ditéte v prub&hu jeho ptedskolnich let

- poskytovat ditéti odbornou péci

- usnadnovat ditéti jeho dal$i zivotni 1 vzdélavaci cestu

2.1 Zakladni ustanoveni, cile materské Skoly pri
zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani

Mateiska Skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,.vzd€lavani‘‘):

- podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku

- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji

- podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani

- podporuje ziskavani zékladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahti

- vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani

- vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti

- napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani

- poskytuje specialni pedagogickou péci détem s pottebou podplrnych opatieni

Skolni vzd&lavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdé&lavani
podle konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole. Pfi plnéni zakladnich cila
vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetskd Skola postupuje v souladu se
zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a fidi se platnymi pravnimi piedpisy,
zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzd&lavani (dale jen ,,vyhlaska o MS%), v platném znéni.



2.2 Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu
vzdélavani

Kazdé piijaté dité (dale jen ..dité€*“) mé pravo:

a)
b)

c)

na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 2 tohoto skolniho tadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti

na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi v
rozsahu stanoveném ve Skolském zékoné (poskytnuti specialné pedagogické péce)

na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pfi pobytu v matetské Skole

Pii vzdelavani maji dale vSechny déti prava, které jim zarucuje Listina lidskych

prav a Umluva o pravech ditdte. Dal§i prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni
ostatnich ¢lanku tohoto skolniho fadu.

S tcinnosti od 1. 9. 2017 je v § 123 odst. 2 Skolského zédkona zakotveno nasledujici

pravidlo: Vzd¢lavan v matetské Skole zfizované statem, krajem, obci nebo svazkem obci se
ditéti poskytuje bezuplatné¢ od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne patého roku véku.

2.3 Povinnosti déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

mit zdkladni sebeobsluzné ndvyky — umi samo jist 1Zici, pit z hrnicku, umi si fict o
potfebu na WC, nepotiebuje pliny, udrzi stolici. Vzhledem k pfijimani dvouletych
déti do predskolniho vzdélavani, respektujeme vyvojové rozdilnosti pii stolovani a
oblékani

pti ptichodu do MS je dit& povinno oistit si obuv a piejit z Satny, kde se smi zdrzovat
pouze po dobu prevlékani

vSechny své véci musi udrzovat v potradku, p€kné ulozené ve své skiince, ptihradce,
ktera je oznacena znaCkou / jménem

pti ptichodu do tfidy by dit€ mélo pozdravit, respektovat své kamarady a neubliZzovat
si navzajem

dodrzovat skolni fad, predpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz bylo
seznameno, rovnéz dodrZovat dohodnutd tiidni pravidla

2.4 Prava zakonnych zastupcu

Rodi¢e déti, popiipadé opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni

zastupci®) maji pravo:

a)
b)

c)

na informace o prab¢hu a vysledcich vzdélavani déti
vyjadifovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicim se podstatnych
zalezitost i vzdélavani déti
na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti

Konkretizace realizace prav zakonnych zastupct pii vzdélavani déti a podrobnosti

k jejich vykonu jsou uvedeny v kapitole ¢. 6,,Vykon prav a povinnosti zakonnych zastupci
tohoto skolniho tadu.



2.5 Povinnosti zakonnych zastupcu

- zajistit, aby piihlagené dité dochazelo fadné do MS a bylo osobné piedano ugitelce do
tiidy

- aby pfi ptichodu do MS bylo dit& vhodné a &isté upraveno

- piedat do MS pouze dité zcela zdravé. Uéitelky mohou, v zdjmu zachovani zdravi
ostatnich déti, nepfijmout dité se silnym nachlazenim ¢i infekénim onemocnénim

- o vyléceni infekéniho onemocnéni ditcte je rodi¢ povinen donést potvrzeni od 1ékare

- zUCastnit se osobn¢ projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte, jsou-
li k tomu vyzvani vedouci ucitelkou, feditelem matetské Skoly

- informovat ucitelku ¢i feditele Skoly o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
prubéh vzdelavani ditéte

- dokladat divody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem

- oznamit Skole udaje podle § 28odst. 2 a 3 Skolského zakona, dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto tdajich
(vSe pro potieby skolni matriky), naptf. zména bydlisté, zdravotni pojistovny,
telefonni spojenti,....

- pokud pecuje o dit¢ pouze jeden ze zakonnych zéstupci, dolozi dokument, ktery je
dokladem stanoveni jeho péce

- povinnost ucastnit se tfidnich schizek, jakdkoliv rozhodnuti z téchto schiizi pfi
matetské Skole jsou pro vSechny zdvazna

- jestlize soud svéfil nezletilé¢ dit€¢ do vychovy pouze jednoho z rodi¢h a soucasné
neomezil vyslovné rodicovskou zodpovédnost druhého rodice ani pravo na styk s
ditétem, je matefska Skola povinna piedat dit¢ kterémukoli ze zdkonnych zastupct
ditéte podle dohody o dochdzce ditéte do matefské Skoly ozndmit neprodlené
jakoukoliv zménu v uvedenych tdajich

- uvést mobilni telefon, ktery je kdykoliv dostupny pro potieby nahlého onemocnéni
ditéte

- ve stanoveném terminu hradit uplatu za ptredSkolni vzdé€lavani a stravné

Dal8i povinnosti zdkonnych zastupci pii pfedSkolnim vzdélavani vyplyvaji z
ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto Skolniho tadu. Konkretizace realizace povinnosti
zdkonnych zastupcli pfi vzdélavani déti a podrobnosti k jejich vykonu jsou uvedeny
Vv kapitole €. 6 ,,Vykon prav a povinnosti zédkonnych zéastupcti* tohoto Skolniho fadu.

2.6 Systém péce o déti s priznanymi podplirnymi opatienimi

2.6.1 Podpiirna opatieni prvniho stupné

Reditel mateiské $koly rozhodne o poskytovani podptrnych opatieni prvniho
stupné bez doporuceni Skolského poradenského zatfizeni 1 bez informovaného souhlasu
zakonného zéstupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného zéstupce na informace o pribéhu
a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona). Ucitel matetské Skoly zpracuje
plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnoceni vzdélavani
ditéte vcetné¢ upravy metod a forem prace a projednd jej s vedouci mateiské Skoly,
feditelem Skoly. Pokud by nepostacovala podpirnd opatieni prvniho stupné (po
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vyhodnoceni planu pedagogické podpory) doporuci feditel Skoly, vedouci matetské Skoly
vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni za uUCelem posouzeni
specialnich vzdelavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zdkona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢.
27/2016 Sb.)

2.6.2 Podpiirna opatreni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podpiirného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni
Skolského poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zdkonného zastupce ditcte.
K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni dojde na zaklade¢
vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporudeni feditele MS nebo OSPOD. Reditel
Skoly ur¢i pedagogického pracovnika odpovédného za spolupraci se Skolskym
poradenskym zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podplrnych opatieni ditéti se
specialnimi vzdélavacimi potfebami (11 vyhlagky & 27/2016 Sb.). Reditel §koly zahaji
poskytovani podpiirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné¢ po obdrzeni doporuceni
Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu zdkonného zastupce.
Reditel $koly priibézné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatieni, nejméné vsak
jeden krat ro¢n€, v prtipadé souvisejicich okolnosti castéji. Ukonceni poskytovani
podpiirného opatieni 2 az 5 stupné je-li z doporuceni Skolského poradenského zafizeni
ziejmé, ze podpurna opatieni 2 az 5 stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipadé se
nevyzaduje informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst.
4 skolského zakona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

2.6.3 Vzdélavani déti nadanych

Matetska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzdéldvacim programu a pfi jeho realizaci
podminky k co nejveétSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individualni moZnosti. To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych. Matetska Skola
je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpiirnych opatfeni pro podporu nadani
podle individudlnich vzdé€lavacich potteb déti v rozsahu prvniho az ctvrtého stupné

podpory.

2.6.4 Jazykova priprava déti s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka

Pii vzdélavani déti, které pochazeji z jiného jazykového a kulturniho prostiedi,
poskytujeme maximalni podporu pii osvojeni ¢eského jazyka jiz od samotné¢ho néstupu
ditéte do MS. Dité je podporovano a individualné rozvijeno pii osvojeni &eského jazyka
pro zajisténi plynulého pfechodu do zékladniho vzdélavani. Snazime se, aby nabidka byla
pestra a dostate¢n¢ Sirokd. Vyuzivame material Kurikulum cestiny jako druhého jazyka pro
povinné piedSkolni vzdélavani, vhodné a pestré didaktické pomicky a hry, knihy a
encyklopedie, stavebnice, apod.

Pokud jsou alespon 4 déti cizinci v povinném piedSskolnim vzdélavani v ramci jednoho
mista poskytované¢ho vzdélavani bude zfizena skupinu nebo skupiny pro bezplatnou
jazykovou ptipravu pro zajisténi plynulého ptechodu do zékladniho vzdé€lavani v souladu s
vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o ptfedSkolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.
Vzdélavani ve skupiné pro jazykovou pfipravu je rozdéleno do dvou nebo vice blokl v
pribéhu tydne. Po posouzeni potiebnosti jazykové podpory ditéte muze feditel Skoly
zatadit do skupiny pro jazykovou piipravu rovnéz jiné déti, nez jsou cizinci v povinném
predskolnim vzdélavani, pokud to neni na ujmu kvality jazykové ptipravy.



3 VZDELAVANI DVOULETYCH DETI V MATERSKE
SKOLE

Piedskolni vzdélavani je koncipovano tak, aby podporovalo rozvoj osobnosti ditéte,
podilelo se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji, na osvojeni
zékladnich pravidel chovani, vytvafeni zakladnich zivotnich hodnot, mezilidskych vztahd.
Predskolni vzdélavani ma vytvaret zakladni predpoklady pro pokradovani ve vzdélavani a
napomahat vyrovnavat piipadné nerovnomérnosti vyvoje ditéte pred vstupem do
zakladniho vzdélavani. V neposledni fadé také poskytuje specialné pedagogickou péci
détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami. U vzdélavani dvouletych déti se taktéz
fidime RVP PV, ktery udava smér piedskolniho vzdélavani, stanovuje cile a zdméry.

Nase mateiska Skola pfijima déti jiz od dvou let véku ditéte. Maximaln¢ se snazime
vytvaret optimalni podminky pro vzdélavani dvouletych déti. Momentalné je uzpiisobeni
podminek plné v kompetenci feditele Skoly. Pro zajisténi podminek kvalitniho vzdélavani
jsme piijali  jistd opatfeni tykajici se zajiSténi bezpeCnostnich, hygienickych,
psychosocialnich, vécnych (materidlnich), persondlnich podminek, zivotospravy vcetné
stravovani, organizace vzd¢lavani, obsahu vzdélavani a spolupréaci s rodi¢i. Predskolni
vzdélavani v sob¢ zahrnuje vzdélavani, vychovu a péci o predskolni déti.

3.1 Podminky vzdélavani pro dvouleté déti

3.1.1 Vécné podminky

V oblasti vécnych (materialnich) podminek diukladné zvazujeme vhodnost
nékterych stavajicich hracek, didaktickych pomiicek, vybaveni tfidy pro déti ve véku od 2
do 3 let v dané tfidé mateiské Skoly. T¥ida, ve které se vzdélavaji déti mladsi 3 let, je
uzpusobena tak, aby odpovidala pozadavkim a podminkam vzdélavani déti dvou let.
Bereme ohled na bezpecnost a zdravi vSech déti v matefské Skole. Respektujeme
specifické potieby déti tohoto véku. Pribézné behem celého roku budeme vhodné
obmeénovat a rozsifovat sortiment vhodnych hracek, didaktickych pomutcek uzptisobenych
pro déti mladsi tii let.

Ve tfid¢ i na Skolni zahrad¢ umoziujeme détem dostatek volného pohybu i hru déti
a zéarovenl bezpeci a klid pro odpocinek v pribéhu celého dne, jak je uvedeno v RVP PV.
Na 8kolni zahradé umoZilujeme détem vyuzivat zahradni vybaveni (prilezky, skluzavky a
dalsi prvky) vzhledem k véku déti. V nasi matetské Skole mame nabytek, ktery odpovida
ergonomickym pozadavkiim vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., v ptiloze ¢. 2, a déale jeupraveno
CSN EN 1729-1.

3.1.2 Hygienické podminky

Umyvarna je doplnéna o tfi no¢niky pro ptipad, ze by nékteré¢ z dvouletych déti
bylo zvyklé chodit na no¢nik. Zajistili jsme jejich adekvatni uskladnéni, myti a dezinfekci.
Umyvarnu jsme déale dovybavili o sklopny piedvolaci pult, ktery je umistén v blizkosti
umyvadla pro zaméstnance. Pokud by nékteré dité v nasi mateiské Skole pouzivalo pleny,
mame zajistény kryty naslapny odpadkovy ko$ na pouzité pleny. Rodi¢e déti mladSich tii
let, které pouZzivaji pleny, jsou povinni si nosit své hygienické potieby do matetské Skoly
(pleny, vlhcené ubrousky, dostatek nahradniho obleCeni atd.) tak, aby byly vzdy
k dispozici v dostatecném mnozstvi. Povinnosti rodicl, zakonnych zastupci ke Skole
upravuje Skolni fad.
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3.1.3 Zivotosprava, stravovani

V oblasti zivotospravy respektujeme specifické potieby déti tohoto veéku. Deéti
mladsi dvou let, maji upraveny denni rezim. Zejména v souvislosti s individualni potiebou
aktivity, odpocinku nebo spanku jednotlivych déti. Skolni stravovani se ¥idi stanovenymi
vyzivovymi normami a rozpctim financnich limiti na nakup potravin (vyhlaska c.
107/2005 Sb., o skolnim stravovani). Dé&ti mladsi tii let jsou zafazovany do skupiny
stravnika (3 — 6 let).

3.14 Psychosocialni podminky

Matetska Skola je prvni instituce, kde dité ptichazi do kolektivu svych vrstevnikl a
kde se zaroven 1 vzdélava. Abychom détem usnadnili adaptacni rezim, snazime se o
provazanost rezimu matefské Skoly srezimem rodiny. Chceme, aby se déti citily
Vv prostfedi matefské Skoly dobte, spokojené, jisté a bezpecné. DéEti maji moznost si do
matefské Skoly donést své osobni pomucky, které jim dodaji pocit bezpeci a jistoty.
Snazime se o spolupraci s rodinou a budovani vztahi, abychom spole¢né zajistili zminéné
podminky.
Uvédomujeme si, ze pfedSkolni obdobi je zasadni pro utvéieni celoZivotnich navyk,
respektovani pravidel a norem. Dvouleté déti jsou jiz pfipraveny tyto aspekty rozeznéavat a
pfijimat. Z tohoto diivodu zajistujeme pravidelny denni rezim, dostatek casu na realizaci
¢innosti, upravu casu, stravovani, vice klidu k odpo€inku b&hem celého dne, vice
individualni péce (vzdélavani individualné ¢i menSich skupinkach), srozumitelna a
jednoduché pravidla, fad, ur¢ujici mantinely jeho jednéni.

3.1.5 Personalni podminky

Ptizptisobili jsme rozpis pifimé pedagogické ¢innosti ucitelek, tak aby bylo mozné
jejich co nejvétsi soub€zné puasobeni v organizaéné ndarocnéjsi casti dne. Vyuzivame
personalni posileni materské Skoly o chiivu v materské skole prostrednictvim financovani
z projektu OP VVV Podpora $kol formou projektii zjednoduseného vykazovini — Sablony
pro MS. 'V ramci dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnikli se i nasi pedagogicti
pracovnici vzdélavaji pti. Specifika vyvoje dvouletych déti v materské Skole.

Organizacni zajiSténi umoznuje détem individudlné pfizplisobeny adaptacni rezim,
dostatek C¢asu na vesSkeré aktivity v€etné prevlékani a stravovani. Pfi planovani Cinnosti a
organizace vzdélavani vychdzime zpotieb a zajm déti, snazime se vyhovovat
individudlnim vzdélavacim potiebam a moznostem déti. Uptednostnili jsme ziizeni
samostatné tiidy pro déti od 2 — 3 let.

Péce o zdravi a bezpecnost déti
Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci Cinnosti odpovidaji
ucitelé mateiské Skoly (§ 5 odst. 1), 2) a 5 vyhlasky €. 14/2005 Sb.).

Pocty déti v matetské skole se napliuji v souladu s:

Ttida matetské Skoly (§ 2 odst. 1b, 2, 3 a 4 vyhlasky ¢.14/2005 Sb.)

Ttida matetské Skoly Pocet déti

Ttida matefské Skoly napliiuje se do poctu 24
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D¢éti s priznanymi podpirnymi opatienimi (§ 2 odst. 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)

Ttida Pocet déti

Ve tifidé zarazené¢ dit€¢ s pfiznanym | Snizuje se o 2 déti (24-2), nejvySe o 5
podplrnym opatienim 4 nebo 5 stupn¢.

Ve tiidé zarazené¢ dit¢ s pfiznanym | Snizuje se o 2 déti (24-2), nejvyse o 5
podpirnym opatfenim 3 stupné z divodu
mentdlniho postizeni.

Ve tfidé zafazeno dit€ s pfiznanym | SniZuje se o 1 za kazdé dit¢ (24-1), nejvyse
podplrnym opatienim 3 stupné (ne mentalni | 05
postizeni)

Povoleni vyjimky zrizovatele Skoly (§ 23 odst. 4 a 5 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon)

SV

uhradi zvySené vydaje na ¢innost skoly, a to nad vysi stanovenou krajskym normativem.
Odst. 5)Ztizovatel MS muize povolit vyjimku znejvys$siho poétu déti stanovenou
vyhlaSkou ¢.14/2005 Sb. o piedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich piedpist, do poctu
4 déti za predpokladu, ze toto zvyseni poctu neni na ujmu kvalité vzdélavaci ¢innosti Skoly
a jsou splnény podminky bezpecnosti a ochrany zdravi.

Péce o zdravi a bezpe€nost déti pri pobytu mimo misto, kde se uskutecniuje vzdélavani
(§ 5 odst. 2 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).

Déti Pocet déti na 1 wuditele | Povolena vyjimka
mateiské Skoly

Déti z bézné tiidy 20 déti Nejvyse 28 déti

Déti s pfiznanymi | 12 déti Nejvyse 23 déti

podplrnymi opatfenimi 2 az
5 stupné nebo déti mladsi 3
let.

Tfida malé tiidy se nachazi v ptizemi. Na déti mladsi tii let, je pohlizeno, jako na
osoby se snizenou schopnosti pohybu a orientace.

Dvouleté déti maji specifické potieby, které si uvédomujeme. Specifické potieby
souviseji s urovni motoriky, jazykového, psychického vyvoje ditéte. Bereme ohled na
tempo déti a jejich rozvoj prosocialnich vztahi mezi détmi. Rozdily v psychomotorickém
vyvoji jednotlivych déti mohou byt velmi vyrazné. Proto sledujeme pokroky konkrétniho
ditéte a neprovadime vzéjemné srovnavani déti. Veskeré planovani a realizace konkrétnich
vzdélavacich ¢innosti pfizptisobujeme moznostem a schopnostem déti. Podle toho ucitelky
voli metody a formy prace. Déti se nejvice uéi napodobou, situaénim uéenim. Casto
vyzaduji opakovani ¢innosti a pottebuji pravidelné ritudly. Dité mladsi tfi let se nedokaze
delsi dobu soustiedit, pozornost udrzi jen velmi kratkou dobu. Ucitelky c¢innosti
prizpusobuji, pritbézné je stiidaji a snazi se o sladéni se spontdnnimi a fizenymi ¢innostmi.
Samoziejmé& dbame na dostatek prostoru pro volné hry a pohybové aktivity.

Snazime se o maximalni spolupraci se zdkonnymi zastupci déti. SnaZime se 0
vstticny a diveéryhodny vztah mezi zaméstnanci Skoly, rodici i ditétem.
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4 PRIJETI DITETE K PREpSKOLNjMp YZDELAVANi,
POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

4.1 Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Termin pfijimaciho fizeni stanovi feditel Skoly po dohod¢ se zfizovatelem, a to v
rozmezi od 2. 5. — 16. 5. na nasledujici §kolni rok, pro ktery bude dité do MS piijato. O
terminech zépisu je vefejnost informovana prostfednictvim informacnich letakd,
informacni tabule v hale skoly a webovych stranek skoly.

O zatazeni ditéte do matetské Skoly rozhoduje feditel Skoly po ukonceni pfijimani
zadosti k predskolnimu vzdélavani na zaklad¢ kritérii stanovenych smérnici o pfijimani
déti k predskolnimu vzdélavani do MS.

Podminkou pro pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani je prohlaSeni zdkonného
zastupce o pravidelném ockovani ditéte, nebo doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se
nemiize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Toto prohléseni je soucasti zddosti
zakonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani. Tato podminka se tyka déti,
na které se nevztahuje povinnost ptedSkolniho vzdélavani.

Na zaklad¢ ustanoveni § 34 odst. 5 Skolského zakona a § 50 zakona ¢. 258/2000
Sb., o ochrané¢ vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakont, v platném
znéni, matefské Skoly mohou pfijmout k pfedSkolnimu vzdélavani i dité, které se
nepodrobilo pravidelnému ockovani ani nemd doklad, Ze je proti ndkaze imunni ¢i se
nemuze ockovani podrobit z diivodl trvalé¢ kontraindikace. Toto ustanoveni se vztahuje
pouze na déti, na které se vztahuje povinna ptedskolni dochazka. Zakonni zastupci
predavaji veskerou vyplnénou dokumentaci /zadost, evidenéni list, piipadné rozhodnuti ZS
o odkladu 8kolni dochazky aj./ 0 ditéti fediteli $koly ve stanoveném terminu. Zadosti 0
piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani jsou poddvany vyplnénym formuléfem, ktery
poskytne matetska Skola. Rozhodnuti o nepfijeti ditéte obdrzi rodi¢ v zakonné lhuté dle
spravniho fadu. O pfijeti ditéte bude zdkonny zastupce informovan zvefejnénim seznamu
pijjatych déti pod registraénimi Cisly na dostupném misté ve Skole — informacni tabule
Vv hale a prostfednictvim webovych stranek. Ve stanoveném terminu zakonny zastupce
podepise rozhodnuti o zafazeni ditéte k predskolnimu vzdélavani.

O pfijeti ditéte s potiebou podptlirnych opatieni rozhoduje feditel Skoly na zéklade
zadosti zdkonného zastupce ditéte, vyjadieni pediatra a pedagogicko-psychologické
poradny ¢i specialné pedagogického centra ptislusného zaméieni.

Do matetské Skoly jsou pfijimany déti ve veéku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive
vSak déti od 2 let, toto ustanoveni plati do 31. 8. 2020(§ 34 odst. 1).

Pti pfijeti ditéte do matefské Skoly stanovi feditel Skoly zkuSebni pobyt zpravidla
v délce 3 mésict. Pii prvotnim vstupu ditéte do matetské Skoly nabizime individudlné
adaptacni rezim, ktery zajisti postupné seznameni ditéte s prosttedim a postupné
navazovani novych kontakt. Délku a potifebnost adapta¢niho procesu dohodne pedagog se
zakonnym zastupcem na zakladé podminek a pfedevsim potieb ditéte. Pti piijeti ditéte do
matefské Skoly vedouci ucitelka po dohodé¢ se zdkonnymi zéstupci ditéte dohodne rozsah
jeho stravovani po dobu pobytu v matetfské Skole. Pokud zakonni zastupci budou
pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno ji dohodnout s vedouci ucitelkou
matetské skoly s platnosti od nového mésice. DEti mohou byt do mateiské Skoly pfijimany
1 v prubéhu skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita Skoly.
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Informace o détech jsou duasledné vyuzivany pouze pro vnitini ucely Skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném piistupu k informacim.

Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako obcané
Ceské republiky maji také ob¢ané jiného &lenského statu Evropské unie a jejich rodinni
prislusnici. Cizinci ze tfetich stati (nejsou obCany EU) maji pfistup k predskolnimu
vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky
(ob&ané EU), pokud maji pravo pobytu na uzemi CR na dobu del§i nez 90 dnd, pokud jsou
azylanty, osobami pozivajicimi doplikové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni
ochrany nebo osoby pozivajici docasné ochrany.

4.2 Prednostni prijeti déti k predSkolnimu vzdélavani
K predskolnimu vzd€lavani se pfednostné pfijimaji déti v poslednim roce pied
zahdjenim povinné skolni dochdzky, déti, kterym byl povolen odklad povinné Skolni
dochazky, a trvalé bydlisté maji ve spadovém obvodé.
Predskolni vzdelavani je povinné pro déti, od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po
dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (zakon ¢. 561/2004Sb § 34 odst. 1). Pro déti, které
dosdhnou do 31. srpna péti let, je predskolni vzdélavani od 1.z&ri2017 povinné. Tato
povinnost se vztahuje:
- na statni obany Ceské republiky, kteti pobyvaji na Gizemi Ceské republiky déle nez
90 dnd,
- ana obéany jiného &lenského statu Evropské unie, ktefi na tizemi Ceské republiky
pobyvaji déle nez 90 dnil,
- na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky trvale nebo
pfechodné po dobu delsi nez 90 dn,
- na Ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.
Povinné pfedSkolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postiZenim.
Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech:
- 4 souvislé hodiny denng,
- feditel skoly stanovi ve Skolnim fadu zacatek povinné doby. V nasi mateiské skole
je stanovena doba od 8:00 hod. do 12:00 hod.

Povinnost piedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech $kolnich prazdnin (tak jako
u zakladnich a stfednich Skol). Jarni prazdniny se urcuji podle sidla matetské Skoly, v
souladu s organizaci Skolniho roku.

Postupné nérok déti na predskolni vzdélavani:

pétileté od 1. 9. 2017 (pfednostni piijeti — déti s povinnou predSkolni dochézkou)
ctytleté od 1. 9. 2017

tiileté od 1. 9. 2018

421 Kritéria k prijeti k predSkolnimu vzdélavani
Dolozeni skutecnosti k posouzeni kritérii je v zajmu zdkonného zéstupce.
Kritéria

1. Trvaly pobyt ditéte
e Pobyt v obci Horni Benesov
e Pobyt v jiné obci
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Uptednostnéni se tyka téz déti obani Evropské unie ¢i obcani tietich zemi, ktefti
maji hldSeno misto pobytu na uzemi obce. Obcané tfetich zemi jsou povinni dolozit
opravnéni k pobytu na uzemi Ceské republiky ve smyslu ustanoveni § 20 odst. 2 pism. d)
Skolského zakona.

2. V¢k ditéte (postupny narok ditéte k prijeti)
Dosazeni 5 let véku do 31. 8. (dé€ti s povinnou piedskolni dochazkou)
Dosazeni 4 let véku do 31. 8.
Dosazeni 3 let véku do 31. 8.
Dosazeni 2 let véku do 31. 8.
Ze zakona vezmeme prednostné déti uvedené v § 34 odst. 3 Skolského zdkona v aktudlnim
znéni (s odliSnou ucinnosti k 1. 9. 2017 déti od 4 let, k 1. 9. 2018 déti od 3 let vzdy s
podminkou trvalého pobytu ve spadovém obvodu mateiské skoly).

4.3 Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit€¢ k zépisu k predskolnimu
vzdélavani v kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost ptedskolniho vzdélavani ditéte
(§ 34a odst. 2). Pokud nepiihlasi zdkonny zéastupce dit¢ k povinnému piedskolnimu
vzdélavani, dopusti se prestupku podle § 182a Skolského zakona (§ 182a ). Zakonny
zastupce je povinen zajistit povinné predSkolni vzdéldvani formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného ptedskolniho vzd€lavani je stanoven na 4
hodiny denné. Zacatek vzdélavani stanovi teditel Skoly. (§ 1c vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)
Zacatek povinného predSkolniho vzdélavani stanovuje teditel matefské Skoly na 8:00
hodin. Toto je nejpozdéjsi doba piichodu ditéte do tfidy mateiské Skoly. Zacatek
vzdélavani je stanoveno v matetské Skole od 8.00 — 12.00 hodin denné (§ 1c vyhlasky ¢.
14/2005 Sh.) Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na
obdobi Skolnich prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zékladnich a stfednich Skolach.
Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v matetské skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano (§ 34a odst. 3). Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni
povinné piedskolni vzdélavani, dochdzelo fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné
piedskolni vzdélavani, dopusti se tim piestupku podle § 182a Skolského zakona. (§ 182a
zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zékon).

4.4 Omlouvani nepritomnosti ditétem povinné predskolni
dochazkou

Nepiitomné ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte. Reditel MS je opravnén
pozadovat doloZeni divodii nepfitomnosti ditéte. Zakonny zastupce je povinen doloZit
divody neptitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnii ode dne vyzvy
Omlouvani ditéte

Neptitomnost ditéte omlouva zakonny zéastupce ditéte, prvni den nepfitomnosti v
MS. Telefonicky nebo osobné. Po skonéeni nemoci pisemné v omluvném listu. Pokud neni
dit¢ omluveno ani druhy den, tfidni ucitelka kontaktuje rodice.
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Oznameni nepfitomnosti ditéte v mateiské $kole je mozné provést ten den:
a) telefonicky do matetské Skoly 554 748 019
¢) osobn¢ tfidnimu uciteli

Ttidni ucitel eviduje Skolni dochazku své tfidy. V ptipadé zvySené absence
informuje tfidni ucitel vedouci matetské skoly, feditele Skoly, ktery poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti a pokracujici absenci - vedouci
mateiské Skoly, feditel Skoly zaSle oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte organu
socialng - pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

Omlouvéni ditéte z diivodu pobytu mimo tzemi CR del3i nez 90 dnti musi byt
zapsano v omluvném list€. Pokud zadkonny zastupce bude pobyvat mimo uzemi CR déle
nez 90 dnu (pf. st€éhovani, zména bydlisté), mize byt dité¢ vyfazeno z evidence matetské
Skoly.

4.5 Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost ptredskolniho vzdélavani
individudlnim vzdélavanim ditéte, je povinen ozndmit tuto skutecnost fediteli mateiské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 meésice pred pocatkem Skolniho roku,
kterym zacind povinnost piedskolniho vzdelavani ditéte (§ 34a odst. 4). Skute€nost, zda
dit¢ ma byt individualné vzdelavano, zavisi na rozhodnuti zdkonného zastupce ditéte, neni
zde tedy ,,povolovaci rezim* ze strany feditele Skoly. Vzdy by se vSak mélo jednat o
odtivodnéné piipady, pro které bude dité vzdeélavano individualnim zplisobem.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, poptipadé jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v
pfipad¢ cizince misto pobytu ditéte

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano

c) duvody pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2)

Reditel mateiské §koly, vedouci u¢itelka mateiské skoly preda zdkonnému zastupci
ditéte prehled oblasti, v nichz ma byt dit¢ vzdélavano (§ 34b odst. 3). Tyto oblasti vychazi
ze Skolniho vzdélavaciho programu mateiské $koly. Ustanoveni § 34b odst. 3 §kolského
zakona matetské Skole uklada, aby v piipad€ individualniho vzdélavani ditéte Skolni fad
matefské Skoly stanovil zplsob a terminy ovéfeni, véetné nahradnich termind, Urovné
osvojovani o¢ekavanych vystupt v jednotlivych oblastech vzdélavani. Uvedené ustanoveni
nabylo u¢innosti 1. 1. 2017.

Reditel matei'ské 8koly, vedouci uéitelka dohodne se zdkonnym zéstupcem ditéte:
e zplsob ovéteni (piezkouseni ditéte v mateiské skole)
e terminy ovéfeni, véetné ndhradnich terminid (ovéfeni se musi uskutecnit v obdobi
od 3. do 4. mésice od zacatku Skolniho roku).
e Termin ovéfeni:
- prvni tyden v listopadu
- nahradni termin: 3 tyden v listopadu.
e Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit tiCast ditéte u ovétreni (§ 34b odst. 3).
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Reditel mateiské $koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny
zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéteni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst.
4).

Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte, s
vyjimkou specidlnich kompenzacnich pomticek a vydaji na ¢innost matetské Skoly, do niz
bylo dité ptijato k piredskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

451 Vzdélavani distané¢nim zptisobem

Skola poskytuje vzd&lavani distanénim zptisobem détem, pro které je piedskolni
vzdélavani povinné, pokud v disledku krizovych nebo mimotadnych opatieni (naptiklad
mimotadnym opatfenim KHS nebo plosnym opatfenim MZd) nebo z diivodu natizeni
karantény, chybi vétSina téchto déti z celé matetské Skoly. Prezencni vyuka dotéenych déti
prechazi na vyuku distan¢nim zptisobem:

a) ukoly budou zasilany e-mailem zdkonnym zastupciim déti,

b) budou umistény na webovych strankach skoly https://www.zshornibenesov.cz/

¢) po individudlni domluvé pfedany do schranky

Hodnoceni distan¢niho vzdélavani bude piizptisobeno s ohledem na individualni
podminky vzdélavani u jednotlivych déti.

Ostatni déti, kterych se zdkaz nedotkne, pokracuji v prezencnim vzdélavani - Skola
nema povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptisobem. Skola pak postupuje
obdobné jako v bézné situaci, kdy déti nejsou pfitomny ve Skole.
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5 UKONCENI DOCHAZKY DITETE DO MATERSKE
SKOLY

Reditel matetské $koly mize po piedchozim upozornéni rozhodnout o ukonéeni
predskolniho vzde€lavani, jestlize: §35 zakon 561/2004 Sb., se dit¢ bez tadné omluvy
zédkonného zastupce nepietrzité neucastni piedskolniho vzdélavani podobu delsi nez 14 dni
zakonny zastupce zdvaznym zplisobem opakované narusuje provoz matefské Skoly a
jednani k napravé byla bezuspesna, ukonceni doporuci v prabéhu zkusebniho pobytu l1ékar
nebo Skolské poradenské zafizeni, zdkonny zastupce opakované¢ neuhradi uplatu za
vzdélavani v matetské Skole nebo uplatu za Skolni stravovéani (§123) ve stanoveném
terminu a nedohodne s vedouci mateiské $koly, feditelem $koly, popt. vedouci SJ jiny
termin uhrady. Reditel $koly pii ukondeni dochazky piihlédne k socialni a vychovné
situaci rodiny a k zajmu ditécte.

Ministerstvo stanovi provadécim pravnim piedpisem podrobnosti o podminkach
provozu mateiské Skoly, organizaci ptedskolniho vzdélavani, vcetné rozsahu povinného
ptedskolniho vzdélavani, zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, jejich stravovani a
dalsi specialni péci o déti. Nevztahuje se na déti s povinnosti plnéni predskolniho
vzdélavani. (§35 zakon 561/2004 Sb)

6 VS:(KON PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH
ZASTUPCU

6.1 Stanoveni podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu
jeho stravovani

Pii piijeti ditéte do MS stanovi feditel §koly, vedouci matefské $koly po dohodé se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do mateiské Skoly. Zaroven dohodne se
zakonnymi zastupci ditéte zplsob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské
Skole.

Zakonni zastupci mohou pozadat o zmeénu vySe sjednanych podminek. Tuto
skutec¢nost je nutno dohodnout s feditelem Skoly, vedouci matetské Skoly.

Evidence ditéte:
- zakonni zastupci vyplni pfihlasku ke stravovani a doru¢i do MS
- zékonni zastupci zkontroluji idaje a podepisi Evidencni list
- zdravotni stav ditéte a pravidelné ockovani potvrdi do piihlasky MS lékat a to pied
nastupem do MS
- zakonni zastupci nahlasi v MS kazdou zménu v tdajich na Evidenénim listu

6.2 Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych
zastupcu ke vzdélavani v MS a pfi jejich predavani
zakonnym zastupcim po ukonceni vzdélavani

- Zakonni zastupci v dobé urcené pro ptichod déti do matefské Skoly predavaji dité
po jeho prevlecCeni v Satné pedagogickému pracovnikovi matetské Skoly, a to az
v piislusné tiidé MS. Nesta¢i doprovodit dité pouze ke vchodu do MS nebo $atny
s tim, ze dité¢ dojde do tfidy jiz samo. V tomto pfipad¢ by matefska Skola nenesla
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odpovédnost za bezpeci ditéte az do jeho pfichodu do tfidy a kontaktovala by
socialni pracovnici. Zakonni zastupci si pro déti chodi az ke dvefim tfidy nebo na
Skolni zahradu.

- Ucitelky odpovidaji za déti do doby, kdy dité¢ prevezmou od rodict nebo jimi
povérenych zastupcti az do doby, kdy je opét ve tiidé€, Skolni zahrad¢ rodi¢im nebo
zastupcum predaji. Rodice po predani ditéte ucitelkou nesou plnou odpovédnost za
dit& v prostorach MS.

-V pftipad¢, zZe je se zakonnymi zastupci dohodnuta individualni délka jeho pobytu
V matetské Skole, snimi i1 samostatné dohodnout zplsob piebirani ditéte ke
vzdélavani a jeho predavani po ukonéeni vzdelavani.

- Zakonni zastupci ditéte mohou povétit jinou osobou pro jeho piebirani a predavani
pfi vzdélavani v mateifské Skole. Zakonny zastupce musi mit vyplnéné: ,,Povéieni®,
kde jsou uvedeny povétené osoby. Pisemné potvrzeni pieda ucitelce ve tfidé nebo
vedouci ucitelce mateiské Skoly.

- Predat dit¢ povétené osobé po ustni nebo telefonické zadosti neni mozné.

- Zékonni zastupci ditéte mohou povétit k prebirani ditéte nezletilou osobou (starsi
sourozenec). Dle obcanského zakoniku § 9 — ,Nezletili maji zptisobilost jen
k takovym pravnim tkondm, které jsou svou povahou piiméfené rozumové a volni
vyspélosti odpovidajici jejich véku*

- Pii ptiznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti
bticha) jsou zakonni zéstupci telefonicky informovani a vyzvéni k zajisténi dalsi
zdravotni péce o dite.

6.2.1 Kdy miize pedagogicky pracovnik odmitnout vydat dité

- zakonnym zastupcim C¢i jiné povéfené osobé, kterd jevi vjemoveé poznatelné
znamky nezpusobilosti k vyzvednuti ditéte,

- zakonnym zastupclim ¢i jiné povefené osobé pii podezieni, Ze doty¢na osoba je pod
vlivem drog, omamnych latek nebo jinak nezpisobilé prevzit dité,

- pokud je po rozvodu dit¢ vyhradné svéfeno do péce jednoho z rodicli, nebude
druhému z rodict dit€ vydano bez pisemného souhlasu rodice povérené vychovou,

- pokud neni soudné upraveno, komu je dité svéfeno do péce, jsou prava obou rodict
naprosto totozna a pravo vyzvednout dit€ maji oba rodice.

Za timto uéelem rozvedeni rodi¢e dolozi vedouci MS kopii pravomocného
rozhodnuti soudu o svéfeni ditéte do péce, jinak feditel, vedouci MS postupuje tak, jako by
rodice rozvedeni nebyli.

6.3 Konkretizace zpiisobu informovani zakonnych zastupci
déti o pribéhu jejich vzdélavani a akcich Skoly

- Zékonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matefské Skole ve
Skolnim.

- Vzdélavacim programu, ktery je volné ptistupny v kazdé tiide déti.

- Vedouci ucitelka mateiské¢ Skoly nejméné jednou za Skolni rok svoléva tfidni
schiizky, na kterych jsou zakonni zastupci déti informovéani o vSech rozhodnutich
matefské Skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V piipadée
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nezbytné potfeby miize byt svolana i mimofadna schizka zakonnych zéstupct
s vedenim matefské Skoly, a to zejména z provoznich divodu.

- Zakonni zéstupci si mohou pfedem domluvit individudlni pohovor s vedouci
ucitelkou matetfské Skoly nebo pedagogickym pracovnikem vykonavajici
pedagogickou ¢innost ve tfid¢ a projednat zalezitost tykajici se prubehu vzdelavani.

- Zakonny zéstupce je povinen se na vyzvani feditele Skoly/vedouci ucitelky osobné
zucastnit projednani zadvaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte, porusovani
provozu MS.

- Byt informovani o viem, co se d&e. VMS Horni BeneSov — $kolni &asopis,
webovymi strdnkami — www. zshornibenesov.cz, nasténkami a tabulemi v Satnach.

- Informace o détech poskytuji ucitelky piimo ve tiidé. Jedna-li se o citlivé
informace nebo o informace vyzadujici vétsi Casovy prostor, dohodne ucitelka se
zdkonnym zastupcem termin a ¢as mimo svou piimou vzdélavaci ¢innost.

- Informace o platbach za stravovani a uplatu za predskolni vzdélavani jsou uvedeny
na nasténkich v Satnach déti, na ufedni desce, na webovych strankach Skoly,
Vv kancelafti vedouci skolni jidelny a na telefonnim ¢isle 554 748 019.

Informace jsou poskytovany:

hromadne:
- na tfidnich schiuizkach a Skolnich akcich
- na nasténkach v Satnach déti
- na ufedni desce Skoly
- na strankach skoly www.zshornibenesov.cz

individudlne:
- ucitelkami ve tfide
- feditelem, vedouci ucitelkou nebo vedouci skolni jidelny v kancelati

6.4 Informovani zakonnych zastupci déti o mimoradnych
Skolnich a mimoskolnich akcich

Pokud matetskd Skola organizuje a pofada akce, jako jsou vylety, exkurze,
divadelni a filmova pifedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v
dostatecném ptedstihu zdkonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na
nasténkach v satné¢ a www strankach skoly.

Zakonni zastupci svym podpisem stvrzuji ucast ditéte na akcich, proto
doporucujeme rodi€lim tyto nasténky a www stranky peclivé sledovat. V piipadé, Ze
soucasti akci bude 1 finan¢ni pfispévek rodicl, vyzada si matefskd Skola souhlas
zakonnych zéstupcl s Gcasti ditéte na takovéto akci a pro déti, jejichz zakonni zastupci
nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti po dobu kondni takovéto akce vzdélavani v béznych
provoznich podminkach matefské Skoly. Toto se netykd celodennich akci (vyletd), kdy
vyjizdi cela MS a zprovoznich diivodii nelze zajistit dozor pedagogickym pracovnikem.
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6.5 Konkretizace zptisobu omlouvani déti zakonnymi
zastupci z kazdodenniho vzdélavani a zpisobu
informovani o jejich zdravotnim stavu

6.5.1 Omlouvani déti mladSich péti let zakonnymi zastupci z
kaZzdodenniho vzdélavani

Pokud je zakonnému zastupci dopfedu zndma nepiitomnost ditéte pii vzdelavani
v matetské Skole, oznami tuto skute¢nost neprodlené (vcetné délky neptfitomnosti ditéte)
ustné nebo telefonicky matetské skole:
- osobng tfidnimu uciteli
- telefonicky (554 748 019)
Vsechny kontakty a postupy pii odhlasovani déti jsou zvefejnény na nasténkach v Satnach
déti a na www.zshornibenesov.cz

6.5.2 Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupci déti pri
vzajemném styku se zaméstnanci MS a s ostatnimi détmi
a jejich zakonnymi zastupci.

Pti predavani ditéte ke kazdodennimu vzdé€lavani v matefské Skole informuje
zakonny zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o piipadnych mensich
zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho c¢innosti pii
vzdélavani. Zakonni zastupci ditéte informuji neprodlené pisemnou formou matetskou
Skolu o kazdé zméné zdravotni zpisobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich
zévaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani ditéte. Rovnéz
jsou povinni ohlasit vyskyt pedikulozy (zavSiveni). V ptipad€¢ vyskytu v§i u ditéte, je dité
vyloudeno z kolektivu a zpét do MS miize nastoupit az po iplném zbaveni vi a hnid z
vlast ditéte. Postup k odvSiveni ditéte v Satnach déti. Zakonni zastupci nemohou po
ucitelkach pozadovat podavani 1€k ditéti v souvislosti s jeho doléCenim. Vyjimkou je
podavani 1€k, které dit€ uziva trvale, a tyto léky ditéti zajistuji zakladni Zivotni funkce.
Podéavani téchto 1éki se fidi smérnici o podavani 1ékti v materské Skole s predchozim
schvélenim lékare.

6.6 Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predSkolni
vzdélavani a stravného v materské Skole

6.6.1 Uplata za piedikolni vzdélavani

Vzdélavani v matefské Skole se ditéti poskytuje bezlplatné od pocatku Skolniho
roku, ktery nésleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku. (§ 123 odst. 2 Skolského
zakona). Predskolni vzdélavani se pro déti povinné predskolni dochézkou poskytuje
bezlplatné az do doby, kdy dité zahaji povinnou skolni dochazku.
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Vvklad zdkona:

Sucinnosti od 1. 9. 2017 je v § 123 odst. 2 Skolského zakona zakotvena nésledujici

pravidlo: Vzdélavani v matefské Skole ztizované statem, krajem, obci nebo svazkem obci
se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosdhne patého roku véku (plati i pro OSD).

a)
b)

c)
d)

6.6.2 Osvobozen od tplaty je:

zakonny zéstupce ditéte, ktery pobira opakujici se ddvku pomoci v hmotné nouzi,
zékonny zastupce nezaopatfen¢ho ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvySeni
ptispévku na péci,

rodi¢, kterému ndlezi zvySeni ptispévku na péci z diivodu péce o nezaopatiené dite,
nebo

fyzicka osoba, kterd o dit¢ osobné pecuje a z divodu péce o toto dité pobird davky
pestounské péce, pokud tuto skutecnost prokaze tediteli matetské skoly. (§ 6 odst. 7
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)

Na zakladé¢ pisemné Zzadosti pak fteditel matetské Skoly vyda rozhodnuti o

osvobozeni od uplaty. Pisemna zadost musi obsahovat:

komu je adresovana

datum zadosti

druh zadosti (osvobozeni od uplaty)
odiivodnéni

jméno, piijmeni a datum narozeni ditéte
jméno, pfijmeni a bydlisté Zadatele
telefonni kontakt

podpis

dolozeni odivodnéni

Z4dost o osvobozeni od uplaty poda zakonny zastupce pred terminem uhrady a

doklada tediteli Skoly nova Rozhodnuti o pfiznani socialniho ptiplatku.

V piipadé, kdy byla ptede dnem splatnosti podana zdkonnym zastupcem nebo

fyzickou osobou uvedenou v odstavci 6 fediteli matefské Skoly zadost o osvobozeni od
uplaty za ptislusny kalendaini mésic z diivodu uvedeného v odstavci 6, nenastane splatnost
uplaty dfive nez dnem, kdy rozhodnuti feditele matei'ské skoly o této zddosti nabude pravni
moci. (§ 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)

6.6.3 Uplata za stravné a §kolné

Uplatu za $kolni stravovéani déti projednava zakonny zastupce s vedouci SJ v MS.
vySe stravného na 1 dité¢ a 1 den je stanoveno:

2 svacinky a obéd: 46 K¢ (2 — 6 let)
2 svacinky a obéd 48 K¢ (7 - 8 let)
Skolné 240 K¢&/mésic
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Stravné i Skolné je placeno pievodem z bankovniho aétu do 25. dne piedchoziho
mésice na u¢et u CSOB 275717502/300, VS pro dité bude vydan na pozadani u
vedouci jidelny MS.

Platba v hotovosti bude pfijimana 20. - 25 den v mésici na nasledujici mésic u
vedouci SJ na zakladé vystaveni dokladu o zaplaceni. Pfesny termin vybéru bude
piredem upiesnén.

Platby se vybiraji zdlohov¢ na nasledujici mésic.

VSechny platby musi byt uhrazeny do konce kalendainiho mésice na mésic
nasledujici.

Uplata za predskolni vzdélavani je nedilnou souéasti rozpoétu MS. Opakované
neuhrazeni téchto plateb v MS je povaZovano za zavazné poruseni provozu MS a
vkoneéném disledku muize byt diivodem pro ukonéeni dochizky ditéte do MS.
Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je
ptedskolni vzdélavani povinné. (§35 odst. 1 — 3 zédkona 561/2004 Sb)

7 PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

Ziizovatelem a provozovatelem je obec Horni BeneSov. Mateiska Skola je
s celodennim provozem od 5:30 do 16:00 hodin (prazdninovy provoz od 6:00 do 14:30
hod.) V mésicich ¢ervenci a srpnu muze feditel matetské skoly po dohodé¢ se zfizovatelem
stanoveny provoz omezit, nebo pierusit. Rozsah pldnovaného omezeni nebo pferuSeni
oznami feditel matetské Skoly nejméné 2 meésice pfedem, spolecné se zvefejnénim
vysledku projednani se ztizovatelem. Uvede také informace o moZnosti a podminkach
zajisténi péce o déti jinymi subjekty. Provoz matetské Skoly Ize ze zavaznych technickych
¢1 organizacnich divodii a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném
obdobi. Informaci o omezeni nebo pteruseni provozu v takovém piipad¢ zverejni feditelka
matetské Skoly na ptistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pierusSeni
provozu rozhodne.

Za pfiiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny. Divodem vynechani
pobytu venku je neptiznivé pocasi - mraz pod -10° C, prudky dést’, vichfice, inverze,
naledi (nebezpeci irazu) a mlha.

O poradani mimofadnych Skolnich a mimoskolnich akeci matefska Skola informuje v
dostatecném predstihu zdkonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na
vetfejné pristupném misté ve Skole. U akci spojenych s mimotfadnymi finan¢nimi vydaji pro
zakonné zastupce, je ucast ditéte mozna jen s jejich souhlasem.

Stanoveny zakladni denni rezim je orientani, mize byt pozménén v piipad¢, ze to
vyplyvéa ze skolniho vzdélavaciho programu a v piipadé vyletd, exkurzi, divadelnich a
filmovych predstaveni pro déti, besidek a podobnych akci. Casova zména je vyhrazena.

Déti se piijimaji do MS od 5:30 do 8:00 hodin, poté pro rodie prestanou fungovat &ipy
a z tohoto diivodu musi rodi€e zvonit. Dbame na bezpe€nost déti. Po pfedchozi dohod¢ 1ze
ptivadét dit¢ do MS kdykoliv dle potieby rodiny, dité musi byt nahla$ené na stravovani.
Budova mateiské Skoly, vstup do budovy je zabezpecen elektronickou formou — ¢ipem.

Ucitelky odpovidaji za déti do doby, kdy dité pfevezmou od zdkonnych zastupcii nebo
jim povétenych osob az do doby, kdy je opét zakonnym zastupctiim nebo jejich povétenym
osobam predaji. Ucitelky nemohou dité pfedat podnapilym osobdm. V piipade, Zze dité
pfijde do MS samo, bude MS kontaktovat zakonné zastupce a postupovat dle platné
legislativy.
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Pti rozdélovani déti do tiid vychazi feditel, vedouci ucitelka z moznosti provozu, véku
déti se snahou respektovat jejich individualitu, potfeby a schopnosti dobré adaptability v
urcité tride.

Rozdé€lovani déti do tiid je tedy v plné kompetenci feditele a vedouci ucitelky za
podpory pedagogickych pracovnikii.

7.1 Denni rezim pri vzdélavani déti

Ptedskolni vzdélavani déti probiha dle skolniho vzdélavaciho programu a v dennim
rezimu v ném uvedeném. Stanoveny denni rezim mulze byt ptizplisoben potiebam déti a
ucitelek. 05.30 —08.00 — schéazeni déti, klidné a postupné zaclenéni déti do dopolednich her
a ¢innosti, spontanni hry, vytvarné a pracovni ¢innosti s rozvijenim individualnich zalib a
talentl, didakticky zacilené Cinnosti individudlni, skupinové ¢i frontalni, navazujici na
tiidni vzdélavaci program, pohybové aktivity, hravé a relaxacni chvilky zamétené na
pamétové a logické hry, procvicovani vSech smysli, logopedickou prevenci,
grafomotoriku. Povinnosti pedagogického pracovnika je denni rezim pribézné
prizpisobovat aktudlnim potfebam déti. Klademe diiraz na respektovani individualnich
potieb dvouletych déti v nasi matetské Skole a uclitelky se snazi tento denni rezim
maximalné piizpisobit specifickym potiebam déti tohoto véku 2 — 3 let.

Provoz mateiské Skoly je uskuteéiiuje od 05:30 do 16:00 hodin.

05:30 — 08:00 Piichod déti do matetské Skoly, predavani déti pedagogickym
pracovnicim do tfidy, volné spontdnni zajmové aktivity, didakticky
zacilené ¢innosti individudlni, skupinové ¢i frontalni, vytvarné pracovni
¢innosti, logopedicka prevence atd.

08:00 — 08:30 Pohybové aktivity, osobni hygiena, dopoledni svacina

08:45 - 09:30 Volné cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zamétfené predevSim na hry a zdjmovou Cinnosti, didakticky zacilené
¢innosti atd.

09:30 - 11:00 Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip.
nahradni c¢innost. V letnim obdobi pobyt venku zaméfeny na hry,
pohybové aktivity, pracovni ¢innosti, vychazky s umoznénim poznévaci
a fecCové aktivity, turistika, sezénni cCinnosti. Pobyt venku se
neuskuteciiuje pii mrazu, silném vétru, desti a pti inverzi.

11:00 - 12:00 Obed a osobni hygiena déti, pfiprava na odpocinek, odchod déti domu
s omluvenym odpolednim pobytem v MS.
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12:00 — 13:45

Odpocinek, potieba spanku vychdzi z individudlnich potfeb déti, po
obéd¢ cca. 80 min. Déti odpocivaji pti ¢teni pohadky, Cetby piib&hii na
pokrac¢ovani, poslechu relaxa¢ni hudby, audiopohadky nebo sledovani
pohéadky. Détem, jejichz ZZ pozadaji o absenci odpocinku na lehatku,
nabizi ucitelka ndhradni klidové aktivity.

08:00 —12:00 Rozsah 4 nepfetrzitych hodin, ve kterych dité, na které se vztahuje
povinnost ptedSkolniho vzd€lavani, plni povinnost ptedskolniho
vzdélavani.

13:45 - 14:00 Odpoledni svalina, osobni hygiena

14.00 - 16:00 Odpoledni zdjmové Cinnosti — hry dle volby déti, individualni préce s

détmi, vytvarné a pracovni Cinnosti, dokonceni prace dopolednich
¢innosti, pohybové ¢innosti a relaxacni cviceni, logopedické chvilky, v
letnim obdobi pobyt venku spojeny se sezOnnimi cinnostmi a
otuzovanim. VSechny Ccinnosti v priabéhu dne jsou uskuteciiovany
prozitkovym, pestrym, variabilnim a motiva¢né stimulujicim zpisobem,
s ohledem na individualni potieby a zajmy déti, jejich biologicky rytmus
1 specifické v€kové zvlastnosti.

Dité do matefské Skoly potiebuje:

- pfezlivky s plnou patou a neSpinici gumou

- pyzamo (1x tydné Cisté)

- hraci kalhoty nebo zastérku

- cviCebni ubor (kratasy nebo leginy a tricko s kratkym rukavem) — plati pro velkou

tfidu

- kartacek na zuby, plastovy kelimek, zubni pastu — plati pro stfedni a velkou tfidu

- hieben

- déti malé tfidy (vlh¢ené ubrousky, pokud se dit¢ pomocuje — podloZku na spani),
dostatek nahradniho obleceni, pokud je dité zvyklé chodit na no¢nik — svilj no¢nik
oznaceny znackou ditéte

Na zahradu v 1été:

- tepldkovou soupravu, tenisky, letni ¢epici
- slunecni bryle, popt. opalovaci krém
- kratasy, tricko

Na zahradu v zimé:

- teplé prevleceni / bunda, oteplené kalhoty/

- vhodnou nepromokavou obuv

- rukavice, $alu, Cepici

- balzdm na rty, krém na oblicej bez obsahu vody
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Osobni prédlo a odév:

- déti v MS je tieba mit &isté, lehké, volné a vhodné dle pocasi. Viechny osobni véci
ditéte, je potieba z divodu zamény fadné podepsat!

- nedoporuduje se davat détem do MS penize, mobily, $perky nebo jiné cenné
predméty a je zakazano davat détem do MS predméty, které by mohly zpisobit
zranéni déti nebo jinak ohrozit jejich zdravi.

- 0dévy si déti ukladaji do svého boxu se svou znackou vsatn€, obuv do botniku.

Rodi¢e jsou povinni z hygienickych divodi pouzivat navleky na svou obuv po celé
budov¢ matetské skoly.

Pokud si povétfena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby — 16.00 hod., piislusny
pedagogicky pracovnik bude postupovat takto:
- pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky
- informuje telefonicky vedeni mateiské $koly (vedouci uéitelku, popt, feditele ZS a
MS)
- ucitelka vy¢ka 1 hodinu od doby ukonceni provozu a poté se bude fidit
doporugenym postupem MSMT
- obrati se na obecni ufad, ktery je podle § 15 zdkona ¢. 359/1999 Sb. o socialné
pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci — socidlni odbor,
piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢&. 283/1991 Sb., o Polici i
Ceské republiky, ve znéni pozd&jsich predpisti, ma kazdy pravo obrétit se na
policistu a policejni Gtvary se zadosti o pomoc.
- zakonny zéastupce podepise hlaseni, Ze si své dité vyzvedl po provozni dobé MS
- opakované nerespektovani provozni doby bude charakterizovano jako neplnéni
povinnosti vyplyvajicich ze Skolniho fadu s diisledky mozného ukonceni dochazky
ditcte.
(pozn. Ucitelka si vSak nemuze vzit dit¢ domd, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle
§ 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, pravnickd osoba vykonavajici
¢innost matetské Skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik pfedd jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéfené osobé. Dobu, po kterou
ucitelka s ditétem zistava po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako
nafizenou praci preséas. V této dobé& setrvava na izemi mateiské §koly.) Uhradu nakladi
spojené se zajiSténim péce o dit¢ v téchto mimotfadnych situacich Skola vyzaduje od
zdkonnych zastupct ditéte. V piipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po ukonéeni
provozni doby, bude tato skutecnost ozndmena oddé€leni péce a zfizovateli. Rodicim mtize
byt stanovena uhrada nakladii za péci o dité po skonéeni provozni doby MS. V piipadé, ze
nedojde k napravé, bude tato skuteCnost povazovana za porusSeni Skolniho tadu a dle
platnych piedpisti miize dojit i k ukonéeni dochazky ditéte do MS.

8 PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVI DETi A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE
PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

8.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani
Zéakonni zastupci jsou odpovédni za to, Ze piivadéji do MS dité zdravé. Ugitelky
denné¢ provadi ranni zdravotni filtr. Je-li podezieni, ze dit€¢ je nemocné, neni pfijato do
matefské Skoly. Pokud rodi¢ se zjisténim a rozhodnutim ucitelky nesouhlasi, muze
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rozhodnuti ucitelky o nepfijeti ditéte do mateiské Skoly z divodu zjisténi pfi rannim
zdravotnim filtru zvratit 1ékaiské potvrzeni. Zjisti-li béhem dne ucitelka u ditéte ptiznaky
nemoci, zajisti jeho odd€leni od ostatnich déti a ihned vyrozumi zakonné zastupce a zapise
do zdravotniho filtru ve t#id&. Zakon. Zastupci si dité v co nejkratsi dob& z MS vyzvednou
a zajisti vySetfeni u lékare. V celém objektu matefské skoly plati zdkaz kouteni, pozivani
alkoholickych napoji a drog. Do prostor §koly v¢etné skolni zahrady neni povolen vstup se
psy.

Matetska skola vykonava dohled nad détmi do doby, kdy je pedagogicky pracovnik
ptevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pieda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéfené osobe.V dobé
pobytu ditdte v MS jsou pojistény proti Grazu a nehodam. Pojisténi se vztahuje i na akce
organizované matei'skou Skolou. V ptipad¢ trazu zékonni zastupci obdrzi od feditele Skoly
vyplnéni formulaf k ¢erpani pojistné udalosti. Toto pojisténi je platné pro vSechny akce,
které Skola potada.

Bezpecnost déti nejen pii pobytu venku, ale i pii ¢innostech déti v matetské skole je
v naSich podminkédch zajiStétna maximalni kumulaci pracovni doby pedagogickych
pracovnic do obdobi, kdy je v matetské Skole nejvétsi pocet déti. To samoziejmé je i
velkym pfinosem pro individualizaci ve vzdélavani a zaroven to velice napomaha pro
kvalitni plnéni tkold RVP PV .K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se
uskuteciuje vzdélavani, stanovi feditel matetské Skoly pocet uciteli matetské Skoly tak,
aby na jednoho ucitele matetské Skoly piipadlo nejvyse:

- 20 déti z béznych tiid
- 12 déti v pfipad€, Ze jsou mezi nimi zafazeny déti s pfiznanymi podplrnymi

opatfenimi 2. — 5. stupné nebo déti mladsi 3 let ve t¥idach ziizenych dle §16, odst. 9

jsou mimo tzemi MS piitomni vzdy 2 a vice pracovniki

Bereme v potaz, Ze do naSi matetské Skoly dochazi 1 déti mladsi tfi let, proto
respektujeme i jejich specifické potieby a dbame na zvySenou bezpecnost u téchto déti.
Snazime se o maximalni zajisténi vécnych, hygienickych, psychosocialnich, personalnich,
organizacnich a bezpecnostnich podminek vzdélavani od dvou do tfi let v€ku ditéte.

Pii zvySeni poctu déti nebo pii specifickych Cinnostech, naptiklad sportovnich
¢innostech nebo pii pobytu déti v prostfedi naro€ném, bezpecnost urci feditel matetské
Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimeénych
ptfipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpisobild k pravnim Ukonliim a kterd je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykondva ¢innost matefské skoly.

Pii zajiStovani zotavovacich pobytd, popiipadé vyletd pro déti uréi vedouci
ucitelka matefské Skoly pocet ucliteli matetské Skoly nebo jinych pedagogickych
pracovniki tak, aby bylo zajiSténo vzdélavani déti, véetné déti uvedenych v § 16 odst. 9
Skolského zakona, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

8.1.1 COVID-19

Provoz matefsk¢ Skoly po dobu trvani potfeby dodrZovani hygienickych a
protiepidemickych opavtfeni se fidi dle aktualniho natizeni vlady CR, MSMT a KHS. (viz.
Provoz a podminky MS Horni BeneSov v obdobi mimotadnych opatfeni od 25. 5. 2021.
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8.1.2 Presuny déti pri pobytu mimo uzemi materské Skoly

po pozemnich komunikacich pedagogicky zaméstnanec, ktery s détmi opousti
matefskou Skolu (vylet, soutéz, akce pro déti) zodpovidd za to, ze ma s sebou
lékarnicku,

pred kazdym opusSténim matefské Skoly mimo pobyt venku (napf. keramika,
divadlo) pouci pedagog déti o bezpecném chovani a zapise do tfidni knihy,

déti se presunuji ve skupiné a to nejvySe ve dvojstupech; skupina je zpravidla
doprovazena dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichz jeden je na zacatku
skupiny a druhy na jejim konci,

pro zvyseni bezpec¢nosti jsou vyuzivany reflexni vesty, zastavovaci teréiky; skupina
k pfesunu vyuziva predevsim chodnikt a levé krajnice vozovky,

vozovku prechdzi skupina predevSim na vyznacenych prechodech pro chodce,
pfechazeni vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a
pedagogicky doprovod je piesvédéen o bezpecnosti prechodu skupiny; pfi
pfechazeni vozovky pouziva v ptipad€ potieby pedagogicky doprovod zastavovaci
terc.

8.1.3 Pobyt déti v prirodé

vyuzivaji se bezpecna mista

provozni zaméstnanci a posléze pedagogicti pracovnici pted pobytem déti odstrani
vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, plechy, ostré velké
kameny apod.)

pii hrach a pohybovych aktivitaich pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezengé prostranstvi

8.14 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity pired cvicenim
déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
tridach, popripadé v jinych vy€lenénych prostorach v
objektu budovy materské Skoly nebo probihaji na
venkovnich prostorach arealu materské Skoly

kontroluji pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdm
dostatecné ptripraveny, odstranuji vSechny piekazky, které by mohly vést ke zranéni
ditéte a pii pouziti t€locviéného nacini a nafadi

kontroluji jeho funk¢énost a bezpecnost

pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené
véku déti a podle toho pfizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individualnim schopnostem jednotlivych déti.

pied pobytem na Skolni zahrad¢ provede povéfena osoba monitoring, zda nejsou na
uzemi Skolni zahrady injekéni sety. V ptipad€ pozitivniho nalezu zajisti odstranéni
dle smérnice o nakladani a likvidaci s pouzitymi injekénimi sety.

Zpusobilost zahradniho mobiliate je pravidelné kontrolovana a zapisovana do k
tomu urcené zdznamové knize.
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8.1.5 Pracovni a vytvarné ¢innosti

Pti aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné
pouzit nastroje, které¢ by mohly déti zranit, jako jsou Spicaté nizky, noze, kladivka
apod., vykonavaji praci s témito nastroji vyhradné pedagogicti pracovnici skoly.
Nastroje jsou zvlast upravené (nlzky nesmi mit ostré hroty apod.) Veskeré
pomtcky jsou vybirani vzhledem k véku déti a jejich zkuSenostem.

Urazem ditéte je uraz, ktery se stal détem pii vzdélavani nebo snim piimo
souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani Skolskych sluzeb. Jedna se tedy zejména
o tirazy déti v MS, na vychazkach, vyletech, apod.

Skolni trazem neni traz, ktery se détem stane na cesté do mateiské $koly a zpét.
Vsechny skolni urazy jsou evidovany v knize trazt.

Utedni hodiny pro rodi¢e jsou vyvéSeny na informaéni nasténce v

hale, Satné Skoly.

Konzultace v jednotlivych tfidach je mozno si individualné domluvit s tfidni
ucitelkou. Je dulezité sledovat informacni nasténky v hale, Satn¢.

Pokud z jakychkoliv divodi neni vedouci ucitelka matetské Skoly pfitomna ve své
kancelafi, vyuzijte jiného pedagogického pracovnika, ktery predd vedouci ucitelce
matefské Skoly vzkaz a bude s vami zajisténa individudlni konzultace s vedouci
MS.

Pokud neni pfitomna ve své kancelafi vedouci Skolni jidelny, vyuzijte informace,
které ziskate na nasténkach v hale MS.

Jevi-li dité pfiznaky nemoci (kaSel, ryma, vyrazka, zanét spojivek,teplota...) maji
ucitelky pravo a zaroven povinnost informovat ihned zdkonné zastupce. Ti maji
povinnost si dit¢ neprodlené vyzvednout. Toto opatieni je z diivodu piedejiti
nakazy détského kolektivu.

Skola plni podminky pro zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, ochrany proti
projeviim diskriminace a proti patologickym jeviim.

Zakonny zastupce zodpovidd zcela za to, Ze dit€ pfedavd k piedskolnimu
vzdélavani zdravé a neni ohrozeno zdravi a bezpecnost ostatnich déti.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik,
pokud ma pii piebirdni ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povéfené osoby
podezieni, ze dit¢ neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o dolozeni zdravotni
zpisobilosti ditéte ke vzdélavani formou predloZeni potvrzeni od oSetfujiciho
1ékare.

Také pifi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si muize vyzadat pedagogicky
pracovnik od zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetiujiciho 1ékare,
ze dité je zdravé a mize byt v kolektivu ostatnich déti.

V dob¢ realizace zajmového krouzku odpovida za déti, které se Cinnosti tcastni,
vzdy vedouci zdjmového krouzku (ucitelka, trenérka, lektorka), a to od doby
prevzeti déti od ucitelky do doby jejich pfedani ucitelce, zakonnému zastupci.
Zajisténi bezpecnosti déti v budové MS je zajisténi dvefmi na piistupové &ipy.
Dojde-li k urazu ditéte, poskytne ucitelka prvni pomoc a podle zavaznosti zajisti
odborné Iékarské vySetieni a ithned kontaktuje zdkonné zéstupce. SepiSe zdznam o
stavu a provedenych opatienich do knihy urazu.

V piipad¢€ trazu ditéte, ktery nezplsobil absenci ditéte v matetské Skole, je vydan
zdznam o urazu jen na zadost zakonného zastupce. Pokud je dité v matetské Skole z
divodu trazu a nésledné 1é€by v dalSich dnech nepfitomno, ptedlozi feditelka
zdznam o urazu zakonnému zastupci automaticky. Za bezpecnost déti béhem
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pobytu v matetské Skole odpovidaji ucitelky, a to od doby pievzeti ditéte od rodice
nebo jim povérené osoby, az do doby jeho pfedani rodicim nebo jimi povéiené
osob& nebo jinému pedagogovi $koly. Skola se ¥idi vlastni smérnici k zaji§téni
bezpecnosti a ochrany zdravi déti a metodicky vychazi z Metodického pokynu
MSMT k zajisténi bezpetnosti a ochrany zdravi déti, ikt a studentd ve §kolach a
Skolskych zatizenich ztizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy
ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

-V MS neni povolena reklama, ktera je v rozporu scili a obsahem piedskolniho
vzdelavani, ohrozujici zdravi, psychicky nebo mordlni vyvoj ditéte nebo piimo
ohroZzujici ¢i poskozujici Zivotni prostiedi.

8.2 Bezpecnostni opatieni v arealu materské Skoly

Obecné informace
Elektronicky pfistupovy systém pro rodi€e pomaha zajistit vyssi bezpecnost déti a
zaméstnancl Skoly a pomahd zabezpecit majetek Skoly. Podstatou je pfistup rodici a
zaméstnancl Skoly za pomoci Cipii. Do Skoly je tak z velké ¢asti zabranéno vstupu osobam,
které zde nemaji zadny divod ke vstupu.

Ptistupové Cipy
Pristupové ¢ipy mohou byt vydany pouze:

- Aktudln€ zapsanym détem - zakonnym zastupciim

- Zaméstnancim Skoly

- Dal$im osobam pravideln€ vstupujicim do budovy Skoly dle rozhodnuti vedouci

matefské Skoly a po predlozeni ob¢anského prikazu.

Cipy jsou viem zakonnym zastupctim vydany na celou dobu dochazky ditéte do mateiské
Skoly. Drzitel ¢ipu nesmi tento €ip nikomu zaptjCit. V ptipadé€ jejich ztraty tuto udalost
thned nahlési v kancelafi vedouci matetské Skoly, ¢ip bude zablokovan a rodi¢ si zakoupi
novy v kancelafi vedouci mateiské Skoly (nejpozdéji do 48 hodin). Za vydani Cipu se plati
zaloha 50 K¢.
Pii otevirani dvefi vyckejte na odblokovani elektromagnetického zamku, které je
indikovano optickym signalem.

Vstup pro rodice

Pro vstup do skoly je mozné v aktivované dob¢ vstupovat vSemi vchody.
Pti pfichodu rodi¢ ptiloZi ¢ip k termindlu a pockd, az se rozezni bzu€dk na dvefich. Po
rozeznéni okamzité prochézi a uvoliluje misto pro dalsiho.

Odchod pro rodice
Pro odchod ze skoly je mozné v aktivované dob¢ vyuzit vSechny vchody.

Vstupy a odchody mimo aktivovanou dobu (neni povolen vstup do budovy)

Pii ptichodu mimo stanovenou dobu rodi¢e ZAZVONI na svoji tiidu a oznami, za
kym pfisli, popt. dalsi informace, identifikuji se. Poté bude rodi¢ vpustén do budovy za
pomoci elektronického zamku. Skolu opousti nejbliz§im vchodem rodic¢e sami, cizi osoba
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za pomoci zaméstnance Skoly. Kazdy zaméstnanec, ktery otevird budovu cizim ptichozim,
je povinen zjistit davod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po
budové. Zakonni zastupci nesmi umoznit vstup cizim osobam do budovy matetské Skoly.

Pozérni poplach, evakuace objektu, pouziti unikovych uzavér dveti

V ptipadé€ pozaru nebo pii nezbytnosti evakuace objektu z jinych divodu se k uniku
pouzije unikovy plan evakuace, a to na zahradu Skolya dale do bezpecného prostoru pied
budovu MS.

Piistup v dobé prazdnin a ve dnech pracovniho klidu a stitem uznanych svatcich
Ptistup ma pouze vedeni Skoly, zaméstnanci

Uzavieni Skoly

Provoz matetské Skoly je od 5.30 hod. do 16.00 hod. Po této dobé je Skola
uzamc¢ena a neni umoznén pristup pomoci Cipd. Po 16.00 hod. je vzdy nutno pouzit
zvonky. Rodi¢e budou o elektronickém systému informovani na prvni schiizce rodict v
zafi, kde jsou rovnéz seznameni a platnym organizaénim fadem S$koly, $kolnim fadem,
vnéjSim fadem ke Skolnimu stravovani a dalS§imi pfedpisy. Sezndmeni stvrzuji svym
podpisem vzdy. Pokud se neucastni tfidnich schiizek, jsou povinni se s témito pokyny
seznamit a podepsat se dodatecné. Pokud rodi¢e nebudou dodrzovat vySe popsané
dokumenty, bude toto povazovano za hrubé poruseni fadu Skoly a ditéti hrozi vylouceni z
predskolniho vzdélavani na skole.

Systém umoznéni vstupt

A/ Volny vstup do budovy — pouZzijte elektronicky systém otevirani dveri:
05:30-08:00

11:45-12:00

14:00 — 16:00

B/ Budova uzamcena — vstup pouze na zvonky, nutna identifikace do reproduktoru:
8:00 — 11:45
12:00 — 14:00

V této dobé se miiZe stat, Ze budete déle Cekat, protoZe ve tfidach probiha vychovné
vzdélavaci program, ktery nemiize byt narusovan, popt. déti jsou v jiné ¢asti budovy.
Pravidelné odchody po 16:00 budou povazovany za hrubé porusovéani Skolniho fadu a
mohou byt divodem k ukonceni dochazky ditéte do mateiské Skoly.

Nedovolte, prosim, aby s Vami do $koly soucasné vstupovaly dalsi cizi osoby. Pfi
odchodu ze Skoly nikoho nepoustéjte do budovy, hlavné cizi osoby. Kdo mé pravo
vstoupit, ma svilj Cip. Zavirejte vstupni dvete, pii odchodu/ptichodu z budovy Skoly se
presvédcte, ze jste je skutecné zavieli.

V dob¢ zmén pocasi se dvete nemusi samy dovirat!!!! Prosim, kontrolujte!!!! Mimo
volnych vstupt vzdy zvonte na tfidy, neklepejte na dvete, pti klepani na dvetfe nikomu
neotvirejte.  Predejte  tyto informace vSem osobam, které¢ jste  povéfili
pfivadénim/vyzvedavanim VaSich déti z matefské skoly. Jde o bezpecnost vaSich déti!!!!
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9 OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY
A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI
NEBO NASILI

V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou déti nendsilnou formou a pfimérené
k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s
nebezpeéim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace,
televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, rasismu, kriminality a
jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho
stylu.D¢ti jsou vedeny k ochrané€ vlastni osoby a povédomi o duleZitosti se svéfit se svymi
obavami rodicim nebo ucitelce. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoreni
pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzijem, mezi détmi a pedagogickymi
pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zéastupci déti. Pedagogicti
pracovnici matetské Skoly provadi monitoring a screening vztah mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to
ve spoluprici se zdkonnymi zastupci, pifipadné za pomoci Skolskych poradenskych
zatizenich.

10 ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

10.1 Zasady chovani p¥i zachdzeni s majetkem MS

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matefské Skole zajiStuji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachazely Setrné s ufebnimi pomuckami, hrackami a dal§imi
vzdélavacimi potiebami a neposkozovaly ostatni majetek matei'ské skoly. Dojde-li presto k
rozbiti hracky nebo poniceni vybaveni, budou zak. zastupci ditéte, které skodu zpusobilo,
pozadani o jeji opravu. MS neodpovida za hradky a drahé predméty, které si déti pfinesou
do MS bez souhlasu ugitelky

10.2 Povinnosti zakonnych zastupci pri zachazeni
s majetkem materské Skoly pri jejich pobytu v materské

Skole

e Zakonni zéstupci ditéte nedovoli détem svévolné poSkozovat €i ni¢it majetek skoly.

e U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly je vyzadovana uhrada
od zakonnych zastupct ditéte, které poskozeni zplsobilo.

e Pii pobytu v prostorach matetské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby nepoSkozovali majetek mateiské Skoly a v ptipad¢€, ze zjisti jeho poSkozeni,
nahlasili tuto skute¢nost neprodlené pedagogickému nebo spravnimu pracovnikovi
Skoly.

e D¢ti nosi do mateiské Skoly pouze véci pottebné ke vzde€ldvacim cinnostem, o
kterych jsou rodi¢e informovani, jiné véci do matetské Skoly nepatii.

e Ve vSech vnitfnich i vnéjSich prostordch plati piisny zékaz koufeni, zdkaz
manipulace s elektrickymi spotiebici a elektroinstalaci.

e Zakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro
pfevleceni ditéte do obleCeni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte
pedagogickému pracovnikovi matetské Skoly a pro pfevzeti ditéte a prevleceni do
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Satll, v kterych dité ptislo do matetské Skoly a po dobu jednani s pedagogickymi
zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte, popiipadé po dobu jednani s
vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

11 SPOLUPRACE MATERSKE SKOLY S RODINOU

e Matetska skola zajist'uje vécné, hygienické, psychosocialni, personalni, organizacni
a bezpecnostni podminky vzdélavani déti od dvou do tii let véku a jsou zajistovany
V ndvaznosti na specifické potieby déti tohoto véku. VSichni pedagogicti pracovnici
spolupraci se zdkonnymi zastupci déti, aby byla na vSech strandch maximalni
spokojenost a byly uspokojovany specifické potieby déti.

e Rodic¢e spolupracuji s mateiskou Skolou a podle svych moznosti se podileji na
veSkerém déni v matetské Skole.

e Rodi¢e jsou povinni navstivit odborné vysetieni s ditétem na ndvrh vedouci
matetské Skoly.

e Rodicejsou povinni ihned hlasit veSkeré zmény v osobnich datech ditéte, zdravotni
pojistovny, telefonické spojeni na rodice, zmény adresy aj. ucitelkdm na tridé.

e Rodice maji pravo se kdykoli informovat na své dit¢ u ucitelky nebo teditelky po
predchozi domluvé.

e Veskeré ndméty pro dalsi zvelebovani prostiedi Skoly jsou vitany.

e Pokud bude dit¢ navstévovat matefskou Skolu po dovrSeni Sesti let,musi zdkonny
zastupce odevzdat potvrzeni o odkladu skolni dochazky ze zakladni $koly.

o Veskeré¢ informace o ditéti jsou predavany na tfidnich schizkach a pfi
individudlnich konzultacich.

e Informace o akcich, které probihaji na Skole, jak pro déti 1 rodiCe, jsou
zvefejiiovany na nasténkach. Kazda tfida ma svlij denni program, ktery je flexibilni
tak, aby mohlo byt reagovano na potieby déti.

12 ZACHAZENI S OSOBNIMI UDAJI A DODRZOVANI
PREDPISU NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Skola v postaveni spravce udajii zpracovava osobni idaje nékolika kategorii subjektii
osobnich Udaji. Zaméstnanci matefské Skoly, ktefi zpracovavaji osobni Udaje, jinak
nakladaji, ¢1 k nim maji pfistup, jsou povinni zachovavat mlcenlivost o vSech
skutecnostech, které se v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii dozvédi. Ml¢enlivost
se vztahuje téZ na vSechna technicko-organiza¢ni opatieni, kterd slouzi k zachovani
davérnosti osobnich udajii a pro jejich ochranu. Mlcenlivost trva i po skonceni pracovniho
poméru. K osobnim udajliim maji v rdmci organizace piistup jen osoby k tomu opravnéné
zakonem nebo na zéklad¢ zdkona GDPR.
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13 ZAVERECNA USTANOVENI

Ucinnost a platnost $kolniho fadu
Tento $kolni fad nabyva platnosti od 1. zaii 2022

Zmény a dodatky Skolniho fadu

Veskeré dodatky, popiipadé zmény tohoto Skolniho fadu mohou byt provedeny
pouze pisemnou formou a pfed nabytim jejich G¢innosti budou s nimi sezndmeni vSichni
zamgstnanci matetské Skoly a budou o nich informovani zdkonni zastupci déti.

Seznameni zaméstnanct a zdkonnych zastupcti se Skolnim fddem

Rodiée a zaméstnanci MS jsou povinni se ¥idit timto Skolnim fadem a diisledné ho
dodrzovat. PedagogiCti a provozni zaméstnanci $koly byli s timto fadem seznameni na
pedagogické radé a provozni poradé pro dany Skolni rok.

Spravni zaméstnanci Skoly byli s timto fddem sezndmeni na provozni poradé pro
dany Skolni rok. Nové pfijimané zaméstnance seznami vedouci ucitelka matefské Skoly,
popiipadé feditel, zastupkyné ZS a MS Horni Benesov se $kolnim fadem pii jejich nastupu
do zaméstnani. O vydani a obsahu $kolniho fadu informuje vedouci ulitelka matetské
skoly, feditel ZS a MS Horni Bene$ov zakonné zastupce déti na prvni rodi¢ovské schiizee.
Skolni ¥ad je po celou dobu provozu mateiské $koly vyvésen na piistupném a viditelném
misté (na nasténce v Satné déti)

S ucinnosti od 1. 9. 2022 Reditel $koly: Mgr. Zdengk Zanda, MBA

34



14 PRILOHY

14.1 Vnitini fad MS Horni BeneSov

Mateiska $kola je trojtiidni, ziizovatelem je M&U v Hornim Benesové. Déti se do
MS pfijimaji od 05:30 do 08:00 hodin. Po 8:00 z bezpe¢nostnich diivodii rodi¢im
prestanou fungovat &ipy. Po pfedchozi dohodg, Ize piivést dité do MS po 8:00 hod., ale
dit¢ musi byt nahlaSené na stravovani. Rodi¢ je povinen predat dité osobné pani
ucitelce, teprve potom miiZe opustit Skolu.

Zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povérit jinou osobu
(formulafe u tf. u¢. nebo u vedouci u¢. MS). Bez pisemného povéfeni uditelky nevydaji
dité nikomu jinému nez zakonnym zastupctim.

Pii vstupu ditéte do MS nabizime individualné p¥izpisobeny adaptaéni reZim,
vzdy se mohou rodi¢e s ved. u¢. MS a . u¢. predem dohodnout na vhodném postupu.

Do MS patii dité zcela zdravé, u¢.maji pravo, v zajmu zachovani zdravi ostatnich
déti nepfijmout do MS déti s nachlazenim &i jinymi infekénimi chorobami. Rodice jsou
povinni hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodin€ a veskeré udaje o zdravi ditéte. Po
vylé&eni infekéniho onemocnéni dité do MS pfijimame s potvrzenim od lékate, které nam
zaru¢i jeho uzdraveni (v zajmu zdravi ostatnich déti). Rodi¢e jsou povinni oznamit $kole
predem znamou nepfitomnost ditéte. Neni-li nepfitomnost pfedem znama, omluvi dité
neprodlené.

Rodice jsou povinni nahlasit ihned zmény v osobnich datech ditéte.

Otazky tykajici se stravovani projednava rodi¢ s povéfenou pracovnici Skolni
jidelny. U ni také plati za stravné a ,,Skolné*, vZdy v pfedem stanoveném terminu. Je nutno
platit pouze ve vyhrazené dny, a to i v piipadé momentalni nepfitomnosti ditéte v MS.
Rodicje povinen si v€as zjistit terminy k ihradé a tyto bezpodmine¢né dodrzZet.

VySe stravného na jedno dité a jeden den (2x svacina a obéd) je stanoveno vnitini
smémici feditele $koly. Ve ,,8kolného* (piispévek na ¢asteénou uhradu nékladti MS) na
jeden mésic a jedno dit€ je rovnéz stanoveno feditelem Skoly.

Stiznosti, oznameni a podnéty k praci MS podavejte u ved. ué. MS, fediteli 8koly,
ktery je v zakonné lhité vytidi nebo postoupi nadiizenym organim.

Matetska Skola ma tii tfidy:

1. Mala tfida 2-4 leté déti
2. Stiedni tiida 3-5 leté déti
3. Velka ttida 5-7 leté déti

Poslanim nasi MS je rozvijet samostatné a zdravé sebevédomé déti cestou
prirozené vychovy, polozZit zaklady celoZivotniho vzdélavani vSem détem na zakladé
jejich moZnosti, zaijmu a potieb.

Matetska skola pracuje podle Skolniho vzdélavaciho programu ,,Poletime spolu tam
1 zpé&t, objevovat ten nas velky svét..

Kazda tfida ma sviij denni organizacni fad (program a uspotfadani dne), ktery je
natolik flexibilni, aby mohl reagovat na aktudlni zmény ¢i aktudlné zménéné potieby déti.

MS spolupracuje s rodiéi scilem rozvijet aktivity a organizovat &innosti ve
prospéch déti, prohloubeni vzdjemného vychovného piisobeni rodiny a MS. Rodi¢ ma
pravo byt informovan o prospivani svého ditéte, o jeho individualnich pokrocich
V rozvoji a uceni. S tfidnimi ucitelkami se domlouva na spolecném postupu pii vychove a
vzdelavani jejich ditéte.
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Rodi¢e maji moZnost se podilet na déni v MS, G&astnit se riiznych programt, dle
svého zajmu vstupovat do her svych déti. Jsou pravidelné a dostatecné informovani o
viem, co se v MS dgje.

Rodi¢e maji pravo spolurozhodovat pii planovani programu MS, pii FeSeni
vzniklych problému. Tato prava muze uplatnit na schiizkach s rodici, kde jsou tato témata
vzdy oteviena k diskusi. Rodi¢e maji kdykoliv pravo vyzadat si konzultaci s ucitelkou,
vedouci ucitelkou, vedenim skoly (po piedchozi domluvé terminu).

My duvérujeme Vam, Vy duvérujte nam. Jsme tu pro Vas a st’astné dité je
V rukou nas vSech!

Vypracoval: Mgr. Zdenék Zanda, MBA feditel $koly
S tcinnosti od 1. 9. 2021
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14.2 Pracovni rad Skoly — MS Horni BeneSov
Pracovnici jsou povinni zejména:

Pracovat svédomité podle svych sil a schopnosti, plnit pokyny nadfizenych a
dodrzovat zésady kolegialni spoluprace.

PIng vyuzivat pracovni doby a vSech pomtcek k vykonavani svétenych praci.
Dodrzovat ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci s predpisy
pozarni bezpec¢nosti.

Radné hospodafit s prostiedky svéfenymi jim organizaci a ochrafiovat majetek pied
poskozenim, zniCenim a zneuzitim

Ukolem MS je chranit, upeviiovat zdravi déti a podporovat jejich zdravy a
vSestranny vyvoj:

Vedouci ucitelka skoly odpovida zaméstnavateli za vSechnu praci Skoly. Dohlizi na
pofadek a hygienu viech mistnosti. Ridi a kontroluje, hodnoti.

Ucitelka je osobn& zodpovédna za ochranu, zdravi a bezpecnost déti v dobé¢, kdy
snimi pracuje az do doby, kdy je pfeda jiné ucitelce, rodi¢im nebo jejich
zastupciim. Proto zachovava vSechna bezpecnostni opatfeni, nevzdaluje se od déti,
nenechava v poschodi oteviend okna apod. VSechny Cinnosti déti tidi tak, aby
nedoSlo k urazu. Ptipadny uraz ihned hlasi vedouci ucitelka, fediteli. Ve své
pracovni dob¢ se ucastni porad a schiizek s rodici, vSech akci poradanych skolou.
Uklizecka odpovida za cCistotu, v€asny uklid a dodrzovani vSech hygienickych
pravidel, napomaha dle pokynii vedouci uéitelky $koly plynulému provozu MS.
S détmi jedna laskavé avSak dusledné pricemz dba, aby jeji vychovné pusobeni
bylo v souladu s pisobenim ucitelek.

Kuchatka a pomocna sila v kuchyni dodrzuji fadnou Cistotou pii pfipravé jidla,
v kuchynkach na ttidach, udrzuji varnice v dobrém stavu.

V ptipadé neptitomnosti vedouci ucitelky matetské Skoly odpovidd za vychovnou
péci a chod $koly povéfena zastupkyné vedouci uéitelky MS.

Pracovnici jsou v zaijmu bezpecnosti a ochrany zdravi p¥i praci povinni:

Dodrzovat pokyny a predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci,
Snimiz byli fadn€ sezndmeni i1 zésady bezpe¢ného chovani na pracovisti a
stanovené pracovni postupy.

Pouzivat pfi praci ochrannych zafizeni a ochrannych pracovnich prosttedkd.
Utastnit se §koleni a vycviku provadéného organizaci v zajmu zvyseni bezpe¢nosti
a ochrany zdravi pfi préci a podrobit se stanovenym lékaiskych prohlidkam.
Oznamovat svému nadiizenému zavady a nedostatky, které by mohli ohrozit
bezpecnost pii praci a UCastnit se na jejich odstranovani.

Podrobit se vySetieni, zda pracovnik neni pod vlivem alkoholu nebo pod vlivem
omamenych latek.

Vést evidenci urazi a hlasit je nadfizenym organtim.

V celém arealu matei'ské Skoly je ptisny zakaz koufeni.

Vypracoval: Mgr. Zdenék Zanda, MBA teditel $koly
S Gcinnosti od 1.9.2021
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14.3 Rad $kolni zahrady — MS Horni Bene$ov

Vnitini Fad: fad skolni zahrady
Provozovatel Skolni zahrady: Matetska skola Horni BeneSov, pfispévkova organizace

Za uklid zodpovida:

Uklizecky
Ucitelky

Zodpovédny pracovnik: vedouci u¢itelka MS

Skolni zahrady jsou umistény okolo budovy mateiské skoly. Jsou zcela oploceny se

dvéma vchody, kterou jsou zabezpeceny, aby si je déti samy nemohly otevfit. Za
zabezpeceni vchodl zodpovidéd uditel/ucitelka, ktery/a pravé vykonavéa dozor nad détmi.
Skolni zahrady a veskeré vybaveni je uréeno pouze pro déti piijaté k dochazce do vyse
jmenované skoly, pro dany skolni rok. Déti musi byt doprovazeny vzdy pedagogickym
pracovnikem, ktery zajistuje vychovné vzdélavaci ¢innost.
Bez dozoru je zakazan pohyb déti na Skolni zahradé!

1. Zahrady — jsou kryté travnikem (Uprava dle potfeby, sekani travy, vyhrabavani

listi, staré travy) upravy provadi Obec Horni BeneSov. Na zahrad€ jsou vzrostlé
stromy, kefe, které poskytuji stin. Zafezavani a udrzbu téchto stromi provadi Obec
Horni BeneSov. Je zakdzano na stromy lézt.

PiskoviSté — je ohrani¢eno betonovym okrajem, krytym difevem. Je zajisténo
ochranou plachtou proti kockdm a psim. Za zakryti piskovit¢ zodpovida
pedagogicky pracovnik, ktery ten den vykonava odpoledni sluzbu tj. do 16:00 hod.
Vymeéna a doplnéni pisku je provadéna dle ptislusnych ptedpisi.

Zahradni kumbal — slouzi jako sklad sezonnich hracek a také jako WC pro déti. O
udrzbu uvnitt se stara uklizecka a ucitelky. Pfed ukonfenim pobytu na Skolni
zahradé je povinnosti déti uklidit veSkeré hracky. Ucitelky napomadhaji a
prekontroluji celou zahradu. Odstranéni vSech rozbitych a nebezpec¢nych hracek
provadi u¢itelky a uklize¢ky MS pfi uklidu.

Herni prvky a sestavy jsou kazdoro¢né revidovany dle platnych norem.
Pouzivani zahrady v dobé nepritomnosti zaméstnancii: ZAKAZANO!
Pripadné zavady hlasi zaméstnanci ihned vedouci ucitelce MS.

Vypracoval: Mgr. Zdenék Zanda, MBA teditel skoly
S G¢innosti od 1. 9. 2021
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14.4 Provozni ¥ad MS Horni Benesov

%

(§ 7 odst. 2 zakona ¢. 258/2000Sb., o ochrané veifejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zakont)

1. Udaje o 3kole
Nazev Skoly: Matetska skola Horni BeneSov, okres Bruntal, ptispévkova organizace
Sidlo: Nerudova 512, 793 12 Horni BeneSov
1CO: 750 262 52
Telefon: 554 748 019
Odpovédna osoba: Reditel ZS a MS Mgr. Zdendk Zanda, vedouci MS Bc. Lenka
Kynclova
Zrizovatel: M¢sto Horni BeneSov

2. Popis zarizeni
Typ: MS s celodennim provozem
Pravni forma: ptfispévkova organizace od 1. 1. 2003
Kapacita: 84 déti
Pocet trid: 3
e mald tfida
e stfedni tfida
o velk tfida
Provozni doba: 5:30 — 16:00 hod.
Skola déle zabezpe&uje $kolni stravovani.

3. Organizace dne

PredSkolni vzdélavani déti probiha dle Skolniho vzdélavaciho programu a v dennim
rezimu v ném uvedeném. Stanoveny denni rezim muze byt pfizpisoben potiebam déti a
ucitelek. 05.30 —08.00 — schazeni déti, klidné a postupné zaclenéni déti do dopolednich her
a ¢innosti, spontanni hry, vytvarné a pracovni ¢innosti s rozvijenim individualnich zalib a
talentti, didakticky zacilené Cinnosti individudlni, skupinové ¢i frontalni, navazujici na
tiidni vzdélavaci program, pohybové aktivity, hravé a relaxacni chvilky zamétfené na
pamétové a logické hry, procvicovani vSech smysld, logopedickou prevenci,
grafomotoriku. Povinnosti pedagogického pracovnika je denni rezim pribézné
prizptisobovat aktualnim potfebam déti. Klademe diraz na respektovani individudlnich
potteb dvouletych déti v naSi matefské Skole a ucitelky se snazi tento denni rezim
maximalné ptizpisobit specifickym potiebam déti tohoto véku 2 — 3 let.

Provoz materské Skoly je uskute¢iiuje od 05:30 do 16:00 hodin.

05:30 — 08:00 Pfichod déti do matefské Skoly, predavani déti pedagogickym
pracovnicim do tfidy, volné spontdnni zajmové aktivity, didakticky
zacilené ¢innosti individuélni, skupinové ¢i frontélni, vytvarné pracovni
¢innosti, logopedicka prevence atd.

08:00 — 08:30 Pohybové aktivity, osobni hygiena, dopoledni svacina
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Volné cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zameiené piedevSim na hry a zdjmovou cCinnosti, didakticky zacilené
¢innosti atd.

Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip.
nahradni cCinnost. V letnim obdobi pobyt venku zaméfeny na hry,
pohybové aktivity, pracovni €innosti, vychazky s umoznénim poznavaci
a TfeCové aktivity, turistika, sezénni Cinnosti. Pobyt venku se
neuskuteciiuje pii mrazu, silném vétru, desti a pii inverzi.

Obéd a osobni hygiena déti, pfiprava na odpocinek, odchod déti domt
s omluvenym odpolednim pobytem v MS.

Odpocinek, potieba spanku vychdzi z individudlnich potfeb déti, po
obé&d¢ cca. 80 min. Déti odpocivaji pfi ¢teni pohadky, Cetby piibéhl na
pokrac¢ovani, poslechu relaxa¢ni hudby, audiopohadky nebo sledovani
pohadky. Détem, jejichz ZZ pozadaji o absenci odpocinku na lehatku,
nabizi ucitelka nahradni klidové aktivity.

Rozsah 4 nepfetrzitych hodin, ve kterych dité, na které se vztahuje
povinnost piedSskolniho vzdélavani, plni povinnost predskolniho
vzdélavani.

Odpoledni svacina, osobni hygiena

Odpoledni zajmové ¢innosti — hry dle volby déti, individualni prace s
détmi, vytvarné a pracovni Cinnosti, dokonceni prace dopolednich
¢innosti, pohybové ¢innosti a relaxacni cviceni, logopedické chvilky, v
letnim obdobi pobyt venku spojeny se sezOnnimi c¢innostmi a
otuzovanim. VSechny Cc¢innosti v prubéhu dne jsou uskuteciovany
prozitkovym, pestrym, variabilnim a motiva¢né stimulujicim zpisobem,
s ohledem na individualni potieby a zajmy déti, jejich biologicky rytmus
1 specifické vékové zvlastnosti.

08:45-09:30
09:30 - 11:00
11:00 - 12:00
12:00 - 13:45
08:00 — 12:00
13:45 - 14:00
14.00 - 16:00
Pobyt venku

MS disponuje zahradou u objektu MS, ktery je oploceny a je vyuzivan k détskym hram
Vv pritbéhu celého Skolniho roku.

Vybaveni zahrady:

e Houpacky
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Skluzavky
Piskovisté

e Prllezky
Udrzba zelené se provadi pravidelnym sekanim travy a vyhrabavani na podzim. Pisek se
méni v piskovisti 1x za dva roky (nékdy 1x za rok) a piskovisté je chranéno ochrannou siti
proti znecisténi.
Pobyt venku se uskutec¢iiuje od 9:30 do 11:00 hod. V letnich mésicich, ¢i za vhodného
pocasi je pobyt venku uskuteéiiovan od rannich hodin. Ostatni vychovné a vzdélavaci
aktivity se pfizptisobi pobytu venku. Odpoledni pobyt venku — podle pocasi od 14:00 do
16:00 hod. Délka pobytu venku je prizpiisobena ro¢nimu obdobi a vlivem pocasi. Zcela
vyjimeéné, pii silném mrazu pod — 10 stupnu celsia, deSti. Za nepfiznivé smogové situace
je pobyt venku zcela vynechan.

Stravovani
Ptiprava stravy: vlastni
Podévani svadin:
e dopoledne od 8:30 hod.
e odpoledne od 13:45 hod.
Svadiny pfipravuje kuchatka. Ucitelka pouze dohlizi a déti se samy obsluhuji. V piipadé
potieby a vzhledem k véku déti ucitelka ditéti pomiize. Dopomoc vzdy u dvouletych déti!!
Obéd se vydava od 11:00 do 11:45 hod.
Casovy odstup mez jednotlivymi jidly neptesahne 3 hodiny.

Pitny rezim
Rozmanité piti (dle vybéru déti), piipravuje kuchaika. Détem je k dispozici od 5:30 hod.
po cely den. V dobé traveni casu s détmi na Skolni zahrad¢€ je pitny reZim zajistén venku
(kazdé dit€¢ ma svij hrnicek).
Druhy népojt:

e ovocne¢ Caje
dzusy

o Stavy

e sirupy bez konzervantt

e voda s citronem
Zpusob obsluhy, manipulace s nadobim: denné ¢isté hrnicky, po pouziti uklizecka odnese
do kuchyné k umyti, napoje ve dZbanech.

4. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu
Zpisob a intenzita vétrani a vytapéni
Teplota vzduchu: denni mistnosti (nejméné 20 ° C az 22 ° C)
Kontrola teploty vzduchu: nasténné teplomeéry
Ve vSech mistnostech s ohledem na individudlni meteorologické podminky — nepfetrzite.

Osvétleni
V prostorach uréenych k trvalé ¢innosti déti je zajiSténa kombinace rovnomérného denniho
a umélého osvétleni.
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5. Zasobovani pitnou vodou
Zdroj: vefejny vodovod

6. Zpisob zajisténi vymény a skladovani pradla
Vyména pradla
Luzkoviny povéfend osoba pievleka 1 x za 3 tydny, v piipadé potieby ihned.
Ru¢niky jsou kontrolovany, popt. vyménovany 1 x tydné.
Liazkoviny i ruéniky pere povéiena osoba v pradelng, v prostorach MS.

Prani prédla zaméstnancu
Utérky, obleceni zaméstnanct z kuchyné¢ MS,pere povérena osoba v pradelné MS.

Manipulace s pradlem, skladovani pradla

Pouzité pradlo je skladovano oddélené od Cistého ve vyhrazeném prostoru. Pouzité pradlo
se do pradelny odnasi v jednorazovych obalech. Cisté pradlo se uklada do polic,
manipulace s nim probiha zasadné oddé¢lené. Provoz je v dobé mimo provoznich hodin
matefské Skoly.

7. Pozadavky na hygienicko — protiepidemicky rezim
Zpusob a cetnost uklidu a ¢isténi
Denni uklid:

e Setfeni navlhko (vSech podlah, nabytku, kryti topnych téles, okennich parapett,
klik, rukojeti splachovadel), vynaseni odpadki, vyc€isténi koberct vysavacem.

e Za pouziti Ccisticich prostfedkll s dezinfekénim UCinkem umyti umyvadel,
zachodovych mis, sedatek na zachodech.

Tvdenni, celkovy uklid:

e Jednou tydne omyti omyvatelnych casti stén na zachodech a dezinfikovani
umyvaren a zachodi, minimalné jednou ro¢né umyti oken véetné ramu a svitidel,
dvakrat ro¢né celkovy uklid vSech prostor Skoly.

8. Provozni Fad Skolni zahrady a piskovisté
Dé&ti maji k dispozici oploceny areal Skolni zahrady. K vybaveni Skolni zahrady patfi:
e Piskovisteé
e Houpacky
e Klouzacky
e Prulezky

Ke $kolni zahradé patii i venkovni uzaviratelnd mistnost, ve které se ukladaji hracky pro
déti na pisek, kolobézky a je tu 1 WC pro déti.

Zahrada vytvaii pfiznivé podminky pro celorocni pobyt déti venku — pohybové aktivity,
poznavaci aktivity, tvofivé cinnosti i sezénni Cinnosti (seznamovani se s pfirodou,
snéhem), environmentéalni vychova. Travnaté plochy jsou sekany po dohodé¢ s obecnim
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tfadem dle podminek a pocdasi. Skolni zahradu mohou vyuZivat pouze déti z MS
s pedagogickym doprovodem.

Piskovisté je zakryto siti proti znecisténi zvitaty, vyména piskovisté se provadi jednou za
dva roky. Jednou rocné se piskoviste prekope a pisek se dezinfikuje horkou vodou.
Piskovisté je v dobé teplych mésict vlhéenou vodou a zastinéno pergolou. V dob¢ letnich
mésict je dodrzovana bezpecnost déti — ochranné pokryvky hlavy, opalovaci krémy, pobyt
déti je vzdy dle pocasi. Déti maji beéhem teplych mésict zajistén dostatek tekutin a pobyt
venku je vzdy piiméieny klimatickym podminkam. Jednou ro¢né je provadéna revize
t&locviéného natadi jak v mateiské skole, tak i na §kolni zahradé MS.

Vypracoval: Mgr. Zdengk Zanda, MBA feditel $koly
S ucinnosti od 1. 9. 2021
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